


APRESENTAÇÃO 

A presente simulação de Listagem de Eliminação de Documentos (LED), desenvolvida pela equipe técnica do Arquivo Histórico do
Exército, visa ser um instrumento facilitador do trabalho da SCPAD/OM. 

Esta LED simula uma listagem de eliminação que contém todos os conjuntos documentais passíveis de eliminação, constantes das tabelas
de  temporalidade  relativo  a  Pessoal  Militar  (Tabela  Subclasse  080),  Tabela  de  Temporalidade  e  Destinação  de  Documentos  Relativo  a
Atividade-Meio do Poder Executivo Federal. 

A leitura das instruções gerais para avaliação de documentos do exército (EB10-IG-01.012) e das “Recomendações para elaboração da
Listagem de Eliminação de Documentos de Arquivo pelos Órgãos e Entidades do Poder Executivo Federal (disponíveis nos sites do Arquivo
Nacional e AHEx), possibilitará uma melhor compreensão da presente ferramenta. Disponibilizamos ainda, em nosso site, uma Cartilha de
Orientações para Elaboração da LED que facilitará em muito o trabalho da SCPAD/OM. 

COMO ENTENDER E UTILIZAR ESTA LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO SIMULADA:

1. Todos os conjuntos documentais passíveis de eliminação foram lançados na presente listagem, quais são: aqueles cuja DESTINAÇÃO
FINAL, prevista nas tabelas de temporalidade seja a ELIMINAÇÃO; 

2. Conjuntos documentais cuja  DESTINAÇÃO FINAL nas tabelas de temporalidade for  a  GUARDA PERMANENTE não podem
constar numa Listagem de Eliminação de Documentos. (a guarda permanente significa que o conjunto documental não pode ser eliminado e
deve ser de posse permanente da OM); 

Obs: Existem algumas exceções em que um determinado conjunto documental definido como guarda permanente, poderá ser proposto
para eliminação. Tal situação (condição), deverá estar condicionada na tabela de temporalidade àquele conjunto documental. Somente se a
condição estabelecida na tabela de temporalidade for atendida, o referido conjunto documental poderá ser proposto a eliminação. 



Vejamos o exemplo: 

Vejam que mesmo a destinação final do código 015.2 sendo guarda permanente, há uma condição a ele de ser proposto para eliminação,
SE as informações forem recapituladas ou consolidadas em outro documento de guarda permanente.

É importante ressaltar que essa condição só é válida ao conjunto documental (código/descritor) indicado no campo “observações” da tabela
de temporalidade. Não deve ser usado aleatoriamente a qualquer código/descritor. 

3. É importante entender que mesmo que um conjunto documental previsto nas tabelas de temporalidade tenha como destinação final a eli -
minação, o  PRAZO DE GUARDA previsto nas tabelas de temporalidades  TEM QUE SER CUMPRIDO, o que significa que determinado
conjunto documental tem que cumprir obrigatoriamente seu tempo de arquivamento definido pela fase corrente e pela fase intermediária (caso
exista previsão na tabela de temporalidade de prazo de guarda para a fase intermediária – alguns conjuntos documentais possuem e outros não). 



4. Na coluna “Observações/Justificativas” da presente LED simulada, foram registradas notas explicativas úteis ao esclarecimento das informa-
ções referentes aos conjuntos documentais a serem eliminados.  Foi levado em consideração as informações constantes na coluna (campo) “observa-
ções” na Tabela de Temporalidade e Destinação de Documentos de Arquivo e nas condições previstas como fase corrente ou fase intermediária. 

A presente LED simulada já está preenchida com as notas explicativas necessárias à proposta de eliminação de cada conjunto documen -
tal. Cabe a SCPAD lançar em sua LED/OM a nota condizente, e quando existir mais de uma possibilidade de nota explicativa (foi usado o ter-
mo condição1, condição 2 ou condição 3, na presente LED simulada) lançar a que se adequa à condição daquele conjunto documental.  

a. O conjunto documental definido por determinado código e por seu descritor que NÃO CONTÉM nota explicativa no campo “observa-
ções/justificativa” desta LED Simulada, significa que NÃO HÁ necessidade de lançamento de nota explicativa na Listagem de Eliminação de
Documentos da OM quando a OM propor um conjunto documental classificado naquele mesmo código/descritor;

Vejamos o exemplo: 

b.  Por  sua  vez,  o  conjunto  documental  definido  por  determinado  código  e  descritor  que  CONTÉM nota  explicativa  no  campo
“observações/justificativa” desta LED simulada, significa que HÁ necessidade de lançamento de nota explicativa na Listagem de Eliminação de
Documentos da OM. Nesse caso a SCPAD vai comparar sua listagem e incluir a nota explicativa àquele conjunto documental que está sendo
proposto para eliminação,  idêntica a que consta nesta listagem simulada (quando existir mais de uma condição -  condição1, condição 2 ou
condição 3, deve-se lançar somente a condição adequada à situação do conjunto documental); 

Obs: (os lembretes em fundo amarelo (quando existirem) não precisam ser lançados.) 

c. O lançamento de notas explicativas complementam as informações referentes aos conjuntos documentais propostos para eliminação,
dentro  do  contexto do  campo  OBSERVAÇÕES da  tabela  de  temporalidade.  Significa  dizer  que  uma  nota  explicativa  de  um conjunto
documental lançado nesta LED simulada atende exclusivamente àquele descritor. 



d. Na Cartilha de Orientações para Elaboração da LED/OM (outra ferramenta de apoio  às SCPAD), no tópico  3,  “ORIENTAÇÕES
PARA PREENCHIMENTO DE NOTAS EXPLICATIVAS NO CAMPO  “OBSERVAÇÕES/JUSTIFICATIVAS”  NAS LISTAGENS DE
ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS DAS UNIDADES” , há um passo a passo, para o entendimento e o lançamento de notas explicativas na LED
OM, abordando maioria dos casos existentes nas tabelas de temporalidade. 

5. Todos os campos lançados em vermelho nesta LED simulada deverão ser preenchidos pela SCPAD conforme a peculiaridade de cada
OM e de acordo com os documentos classificados pela SCPAD.

6. Orientações Gerais (principais pontos no preenchimento da LED): 

a. Quanto ao cabeçalho:  Deve ser reproduzido em todas as folhas da LED.

b.  Na  coluna  “Código  Referente  à  Classificação”:   preencher  com  o  código  numérico  correspondente  ao  descritor  atribuído  na
classificação do documento, constante na Tabela de Temporalidade.



c. Na coluna “DESCRITOR DO CÓDIGO: preencher com o descritor exatamente como ele se encontra na tabela de temporalidade. 

d. Na Coluna “DATA-LIMITE”: Preencher com o ano mais antigo e o ano mais recente (ano de produção do documento), indicando o
início e o término do período que abrange a produção dos documentos a serem eliminados. 

1) apenas uma data-limite: 2009;
2) duas datas-limites sequenciadas: 2008-2009 (documentos de 2008 a 2009);
3) duas datas-limites não sequenciadas: 2007/2009 (documentos de 2007 e 2009);
4) intervalo não sequenciado de datas-limites: 2001/2005-2009 (documentos de 2001 e 2005 a 2009); 

e.  Na  coluna  “UNIDADES  DE  ARQUIVAMENTO”:  esta  coluna  é  composta  pela  quantificação  e  especificação  das  unidades  de
arquivamento a serem eliminadas. 

1)  QUANTIFICAÇÃO: Deve ser  registrada  a  quantidade de  embalagens,  utilizadas  no  acondicionamento  dos  documentos  a  serem
eliminados, condizente somente àquele código e descritor;

2) ESPECIFICAÇÃO: deve ser informado se as unidades de arquivamento são caixas, pacotilhas, processos, pastas, envelopes, dentre
outros. 



Obs: Se a “ESPECIFICAÇÃO” for “CAIXA”, não há necessidade de lançar “Nº FOLHAS”

e. Na coluna “OBSERVAÇÕES/JUSTIFICATIVAS”: o assunto foi tratado no item Nº 4 acima, da presente LED simulada e abordado no
tópico 3,  “ORIENTAÇÕES PARA PREENCHIMENTO DE NOTAS EXPLICATIVAS NO CAMPO “OBSERVAÇÕES/JUSTIFICATIVAS”
NAS LISTAGENS DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS DAS UNIDADES” da Cartilha de Orientações para Elaboração da LED/OM (outra
ferramenta de apoio as SCPAD), disponível no site do AHEx.

f. DATAS LIMITES GERAIS DO ACERVO: Registrar o ano mais antigo e o ano mais recente da produção do documento, separados
por hífen, de todos os documentos registrados na LED para serem eliminados, independente se houver intervalo no período.

g. MENSURAÇÃO TOTAL DO ACERVO: Deve-se registrar a mensuração em metros lineares, correspondente ao total dos documentos a
serem eliminados. 



h. Rodapé: deve conter data e local, seguido das assinaturas de todos os membros da SCPAD, do Presidente da SCPAD e do Cmt, Chefe,
Dir da OM.

7. Informações que estejam com fundo amarelo na  Listagem de Eliminação Simulada são apenas explicações didáticas e não devem ser
lançadas na LED OM. 



LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS SIMULADA – ATIVIDADE MEIO

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

000 ADMINISTRAÇÃO GERAL

002 ATENDIMENTO AO CIDADÃO

002.11 PEDIDO DE ACESSO À INFORMAÇÃO E 
RECURSO

XXXX XXX XXX XXX

O término do atendimento ocorreu no ano de
XXXX;

 Não houve provimento de recurso.
 (Se   houver  indeferimento  do  pedido  de
acesso, aguardar o provimento do recurso em
última instância)

002.12 ACOMPANHAMENTO DO ATENDIMENTO
AO CIDADÃO

XXXX XXX XXX XXX

 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda
Permanente.
(se  essa  condição  não  for  satisfeita  o
documento não pode ser eliminado.)

002.2 CONTROLE DE SATISFAÇÃO DO 
USUÁRIO

XXXX XXX XXX XXX -



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

003 CONTROLE E FISCALIZAÇÃO DA 
GESTÃO PÚBLICA

Obs: a tabela de temporalidade possibilita a eliminação aos subgrupos desse código 003 (003.01 ao 003.3)
após  2  anos  de  arquivamento  (5  anos  pela  obrigatoriedade  da  IG  01-012)  quando recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda Permanente. Do contrário, todos são de Guarda Permanente.

003.01 NORMATIZAÇÃO. REGULAMENTAÇÃO
(NÃO PROPOR ELIMINAÇÃO ATÉ
CONFIRMAÇÃO PELA CPADEX )

XXXX XXX XXX XXX

 Deixou de vigorar no ano  XXXX;
 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados  em  outro  documento  de  Guarda
Permanente.
(se essa condição não for satisfeita o documento
não pode ser eliminado)

003.1 CONTROLE  INTERNO.  AUDITORIA
INTERNA

XXXX XXX XXX XXX

 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda
Permanente.
(se  essa  condição  não  for  satisfeita  o
documento não pode ser eliminado)

003.2 AÇÃO PREVENTIVA XXXX XXX XXX XXX

 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda
Permanente.
(se  essa  condição  não  for  satisfeita  o
documento não pode ser eliminado)



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

003.3 CORREIÇÃO XXXX XXX XXX XXX

 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda
Permanente.
(se  essa  condição  não  for  satisfeita  o
documento não pode ser eliminado)

004 ASSESSORAMENTO JURÍDICO

004.1 ORIENTAÇÃO TÉCNICA E NORMATIVA

004.12 ANÁLISE DOS INSTRUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS

XXXX XXX XXX XXX
 O  término  da  análise  ocorreu  no  ano  de:
XXXX

005 PARTICIPAÇÃO  EM  ÓRGÃOS
COLEGIADOS

005.2 OPERACIONALIZAÇÃO DE REUNIÕES XXXX XXX XXX XXX -
010 ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS
CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

011
ORGANIZAÇÃO ADMINISTRATIVA

Obs: O conjunto documental é de guarda perma-
nente. A tabela de temporalidade permite a elimi-
nação em 2 anos (5 anos pela obrigatoriedade da
IG 01-012) aos estudos preliminares ou as versões
não implementadas das mudanças estruturais. Só
poderá ser proposto sua eliminação nessa condi-
ção.

XXXX XXX XXX XXX
São  documentos  referentes  a  estudos
preliminares  ou  a  versões  não  implementadas
das mudanças estruturais.

012 HABILITAÇÃO  JURÍDICA  E
REGULARIZAÇÃO FISCAL

XXXX XXX XXX XXX Deixou de vigorar no ano  XXXX.

013 COORDENAÇÃO  E  GESTÃO  DE
REUNIÕES

013.1 OPERACIONALIZAÇÃO XXXX XXX XXX XXX -
014 PREENCHIMENTO  DE  FUNÇÃO  DE

DIREÇÃO

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS
CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

014.2 INSCRIÇÃO XXXX XXX XXX XXX  O evento foi homologado no ano XXXX.

014.3

VOTAÇÃO
Obs:  O  conjunto  documental  é  de  guarda
permanente, exceto para cédulas de votação que
pela tabela de temporalidade pode ser eliminada
após 2 anos (5 anos pela obrigatoriedade de IG
01-012) após a homologação do evento.

XXXX XXX XXX XXX
O evento foi homologado no ano XXXX; e

Tratam apenas de cédulas de votação

014.4

DIVULGAÇÃO DOS RESULTADOS E 
INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS
Obs:  O  conjunto  documental  é  de  guarda
permanente, exceto para documentos de recursos
indeferidos. Idéntico ao código anterior (014.3).

XXXX XXX XXX XXX
 O evento foi homologado no ano XXXX; e

 Tratam  apenas  de  documentos   de  recursos
indeferidos.

015 GESTÃO INSTITUCIONAL

015.2
ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES
Conjunto  documental  de  Guarda  Permanente,
exceto quando recapitulado ou consolidado  em
outro documento de Guarda Permanente.

XXXX XXX XXX XXX
Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda
Permanente.

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

015.3 AVALIAÇÃO DA GESTÃO 
INSTITUCIONAL

Obs: a tabela de temporalidade possibilita a eliminação aos subgrupos desse código 015.3 (015.31 ao 015.33)
após  2  anos  de  arquivamento  (5  anos  pela  obrigatoriedade  da  IG  01-012)  quando recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda Permanente. Do contrário, todos são de Guarda Permanente.

015.31 ELABORAÇÃO DOS INSTRUMENTOS DE 
AVALIAÇÃO

XXXX XXX XXX XXX

 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados  em  outro  documento  de  Guarda
Permanente.
(se essa condição não for satisfeita o documento
não pode ser eliminado)

015.32 EXECUÇÃO E ACOMPANHAMENTO XXXX XXX XXX XXX

 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados  em  outro  documento  de  Guarda
Permanente.
(se essa condição não for satisfeita o documento
não pode ser eliminado)

015.33 CERTIFICAÇÃO DA CONFORMIDADE XXXX XXX XXX XXX

 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados  em  outro  documento  de  Guarda
Permanente.
(se essa condição não for satisfeita o documento
não pode ser eliminado)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

016 GESTÃO DE PROCESSOS

016.2 EXECUÇÃO E ACOMPANHAMENTO XXXX XXX XXX XXX -

016.3 RESULTADO
Conjunto  documental  de  Guarda  Permanente,
exceto quando recapitulado ou consolidado  em
outro documento de Guarda Permanente.

XXXX XXX XXX XXX
 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda
Permanente.

(se essa condição não for satisfeita o documento
não pode ser eliminado)

016.5 GERENCIAMENTO DE DESEMPENHO
Conjunto  documental  de  Guarda  Permanente,
exceto quando recapitulado ou consolidado  em
outro documento de Guarda Permanente

XXXX XXX XXX XXX
 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda
Permanente.

(se essa condição não for satisfeita o documento
não pode ser eliminado)

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX



(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

017 GESTÃO AMBIENTAL

017.1 PROTEÇÃO AMBIENTAL INTERNA XXXX XXX XXX XXX
O evento deixou de vigorar no ano XXXX, e

Um exemplar (para cada evento) foi recolhido à
Guarda Permanente

017.2

PROTEÇÃO AMBIENTAL EXTERNA
Conjunto  documental  de  Guarda  Permanente,
exceto quando recapitulado ou consolidado  em
outro documento de Guarda Permanente

XXXX XXX XXX XXX

Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados em outro documento de Guarda
Permanente.

(se essa condição não for satisfeita o documento
não pode ser eliminado)

018

CONTRATAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS
Obs:  O  Conjunto  documental  referente  a
contratações  não  efetivadas   podem   ser
conforme a  tabela  de  temporalidade eliminado
em 2 anos  (5 anos pela obrigatoriedade de IG
01-012).  Usar a nota explicativa “condição 3”.

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano 
XXXX;
Condição  3:  São  documentos  referentes  a
contratações não efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX



LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

019 OUTRAS AÇÕES REFERENTES À 
ORGANIZAÇÃO E FUNCIONAMENTO

019.1 COMUNICAÇÃO SOCIAL

019.11 COMUNICAÇÃO EXTERNA

019.111 CREDENCIAMENTO DE JORNALISTAS XXXX XXX XXX XXX  Deixou de vigorar no ano  XXXX

019.112 RELAÇÃO COM A IMPRENSA XXXX XXX XXX XXX
 Não são documentos que reflitam a política do
Órgão.

019.12 COMUNICAÇÃO INTERNA XXXX XXX XXX XXX
 Não são documentos que reflitam a política do
Órgão

019.2
AÇÃO DE RESPONSABILIDADE SOCIAL
Conjunto  documental  de  Guarda  Permanente,
exceto quando recapitulado ou consolidado  em
outro documento de Guarda Permanente

XXXX XXX XXX XXX

Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados  em  outro  documento  de  Guarda
Permanente.
(se essa condição não for satisfeita o documento
não pode ser eliminado)

020 GESTÃO DE PESSOAS
020.03 RELACIONAMENTO  COM  ENTIDADES

REPRESENTATIVAS DE CLASSES

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS



LISTAGEM Nº XX / 20XX
FOLHA Nº XX/XX

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

020.033 RELAÇÃO  COM  CONSELHOS
PROFISSIONAIS

XXXX XXX XXX XXX -

020.1 ASSENTAMENTO FUNCIONAL

020.11
SERVIDORES E EMPREGADOS PÚBLICOS
(o prazo total de guarda do conjunto documental
é de 100 anos)

XXXX XXX XXX XXX
 O  servidor  não  mantém  vínculo  com  a
administração pública desde o ano XXXX.

020.12
SERVIDORES TEMPORÁRIOS
(o prazo total de guarda do conjunto documental
é de 100 anos)

XXXX XXX XXX XXX
 O  servidor  não  mantém  vínculo  com  a
administração pública desde o ano XXXX.

020.13
RESIDENTES E ESTAGIÁRIOS
(o prazo total de guarda do conjunto documental
é de 100 anos)

XXXX XXX XXX XXX
 O  servidor  não  mantém  vínculo  com  a
administração pública desde o ano XXXX.

020.14
OCUPANTES DE CARGO COMISSIONADO E
DE FUNÇÃO DE CONFIANÇA
(o prazo total de guarda do conjunto documental é
de 100 anos)

XXXX XXX XXX XXX O  servidor  não  mantém  vínculo  com  a
administração pública desde o ano XXXX.

020.2 IDENTIFICAÇÃO FUNCIONAL XXXX XXX XXX XXX
 O  servidor  não  mantém  vínculo  com  a
administração pública desde o ano XXXX.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS



CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

021 RECRUTAMENTO E SELEÇÃO

021.2 INSCRIÇÃO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1. O evento foi homologado no ano XXXX
e ocorreu sem interposição de recurso;

Condição2: O evento foi homologado no ano XXXX,
concluída ação de interposição de recurso.

Obs: usar a nota explicativa adequada ao caso.

021.3 CONTROLE DE APLICAÇÃO DE PROVAS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1. O evento foi homologado no ano XXXX
e ocorreu sem interposição de recurso;

Condição2: O evento foi homologado no ano XXXX,
concluída ação de interposição de recurso.

Obs: usar a nota explicativa adequada ao caso.

021.4 CORREÇÃO DE PROVAS. AVALIAÇÃO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1. O evento foi homologado no ano XXXX
e ocorreu sem interposição de recurso;

Condição2: O evento foi homologado no ano XXXX,
concluída ação de interposição de recurso.

Obs: usar a nota explicativa adequada ao caso.
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(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO
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LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO DESCRITOR DO CÓDIGO DATA UNIDADE DE ARQUIVAMENTO



referente à
classificação

LIMITE OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-
FICAÇÃO Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

021.5

DIVULGAÇÃO DOS RESULTADOS E 
INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS
Obs:  Conjunto  documental  de  Guarda
Permanente,  exceto  os  documento  de  recursos
indeferidos

XXXX XXX XXX XXX

 O evento foi homologado no ano XXXX; e
 Refere-se a documentos cujos recursos foram
indeferidos.

022 PROVIMENTO, MOVIMENTAÇÃO E 
VACÂNCIA

022.1 PROVIMENTO DE CARGO PÚBLICO XXXX XXX XXX XXX -
022.2 MOVIMENTAÇÃO DE PESSOAL
022.21 LOTAÇÃO, EXERCÍCIO E PERMUTA XXXX XXX XXX XXX -
022.22 CESSÃO. REQUISIÇÃO XXXX XXX XXX XXX -
022.3 REMOÇÃO XXXX XXX XXX XXX -
022.4 REDISTRIBUIÇÃO XXXX XXX XXX XXX -
022.5 SUBSTITUIÇÃO XXXX XXX XXX XXX -
022.6 AVALIAÇÃO DE DESEMPENHO

022.61
 CUMPRIMENTO DE ESTÁGIO 
PROBATÓRIO. HOMOLOGAÇÃO DA 
ESTABILIDADE.

XXXX XXX XXX XXX -
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ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO
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LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação

DESCRITOR DO CÓDIGO DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI- Nº FOLHAS ESPECIFICA-



FICAÇÃO ÇÃO
022.62  CUMPRIMENTO  DE  PERÍODO  DE

EXPERIÊNCIA
XXXX XXX XXX XXX -

022.63  PROMOÇÃO  E  PROGRESSÃO
FUNCIONAL

XXXX XXX XXX XXX -

022.7 VACÂNCIA XXXX XXX XXX XXX -
023 CONCESSÃO  DE  DIREITOS  E

VANTAGENS
023.1 PAGAMENTO  DE  VENCIMENTOS.

REMUNERAÇÕES.  SALÁRIOS.
PROVENTOS

023.11 FOLHAS DE PAGAMENTO XXXX XXX XXX XXX -
023.12 REESTRUTURAÇÃO  E  ALTERAÇÃO

SALARIAL
XXXX XXX XXX XXX -

023.13 ABONO PROVISÓRIO XXXX XXX XXX XXX -

023.14 ABONO DE PERMANÊNCIA EM SERVIÇO XXXX XXX XXX XXX
A  Aposentadoria  foi  homologada  no  ano
XXXX.

023.15 GRATIFICAÇÕES

023.151 FUNÇÃO XXXX XXX XXX XXX -
023.152 JETONS XXXX XXX XXX XXX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO
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referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

023.153 CARGOS EM COMISSÃO XXXX XXX XXX XXX -



023.154 NATALINA. DÉCIMO TERCEIRO SALÁRIO XXXX XXX XXX XXX -
023.155 DESEMPENHO XXXX XXX XXX XXX -
023.156 ENCARGO DE CURSO E CONCURSO XXXX XXX XXX XXX -
023.157 TITULAÇÃO XXXX XXX XXX XXX -
023.16 ADICIONAIS

023.161 TEMPO DE SERVIÇO XXXX XXX XXX XXX -
023.162 NOTURNO XXXX XXX XXX XXX -
023.163 PERICULOSIDADE XXXX XXX XXX XXX -
023.164 INSALUBRIDADE XXXX XXX XXX XXX -
023.165 ATIVIDADE PENOSA XXXX XXX XXX XXX -
023.166 SERVIÇO  EXTRAORDINÁRIO.  HORAS

EXTRAS
XXXX XXX XXX XXX -

023.167 UM  TERÇO  DE  FÉRIAS.  ABONO
PECUNIÁRIO

XXXX XXX XXX XXX -

023.17 DESCONTOS

023.171 CONTRIBUIÇÃO  SINDICAL,
ASSISTENCIAL E CONFEDERATIVA

XXXX XXX XXX XXX -
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classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO
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UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
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FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

023.172 CONTRIBUIÇÃO  PARA  O  PLANO  DE
SEGURIDADE SOCIAL

XXXX XXX XXX XXX -



023.173 IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE
(IRRF)

XXXX XXX XXX XXX -

023.174 PENSÃO ALIMENTÍCIA XXXX XXX XXX XXX -
023.175 CONSIGNAÇÕES FACULTATIVAS XXXX XXX XXX XXX Deixou  de  vigorar  a  consignação  no  ano

XXXX.

023.18
OBRIGAÇÕES  TRABALHISTAS  E
ESTATUTÁRIAS,  ENCARGOS
PATRONAIS E RECOLHIMENTOS

023.181
PROGRAMA DE FORMAÇÃO DO PATRIMÔ-
NIO DO SERVIDOR PÚBLICO (PASEP). PRO-
GRAMA DE INTEGRAÇÃO SOCIAL (PIS)

XXXX XXX XXX XXX -

023.182 FUNDO  DE  GARANTIA  DO  TEMPO  DE
SERVIÇO (FGTS)

XXXX XXX XXX XXX -

023.183 CONTRIBUIÇÃO  SINDICAL  DO
EMPREGADOR

XXXX XXX XXX XXX -

023.184 CONTRIBUIÇÃO PARA O PLANO DE 
SEGURIDADE SOCIAL

XXXX XXX XXX XXX -
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FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

023.185 IMPOSTO DE RENDA XXXX XXX XXX XXX -
023.186 LEI DOS DOIS TERÇOS. RELAÇÃO ANUAL 

DE INFORMAÇÕES SOCIAIS (RAIS)
XXXX XXX XXX XXX -



023.19
OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  AO
PAGAMENTO  DE  VENCIMENTOS.
REMUNERAÇÕES.  SALÁRIOS.
PROVENTOS

023.191 RETIFICAÇÃO DE PAGAMENTO XXXX XXX XXX XXX -
023.2 FÉRIAS XXXX XXX XXX XXX -
023.3 LICENÇAS XXXX XXX XXX XXX -
023.4 AFASTAMENTOS XXXX XXX XXX XXX -
023.5 CONCESSÕES XXXX XXX XXX XXX -

023.6 AUXÍLIOS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;
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FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

023.7 REEMBOLSO DE DESPESAS. 
INDENIZAÇÃO

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;



023.71 MUDANÇA DE DOMICÍLIO XXXX XXX XXX XXX
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX.

023.72 LOCOMOÇÃO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX.

023.73 RESSARCIMENTO DE PLANO DE SAÚDE XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX.
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FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

023.9
OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  À
CONCESSÃO  DE  DIREITOS  E
VANTAGENS

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;



023.91 CONTRATAÇÃO DE SEGURO XXXX XXX XXX XXX Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX.

023.92 OCUPAÇÃO DE IMÓVEL FUNCIONAL XXXX XXX XXX XXX A  desocupação  do  imóvel  ocorreu  no  ano
XXXX.

023.93 FORNECIMENTO DE TRANSPORTE XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX.
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FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

024 CAPACITAÇÃO DO SERVIDOR

024.1 PROMOÇÃO DE CURSOS PELO ÓRGÃO
E ENTIDADE

024.12 INSCRIÇÃO E FREQUÊNCIA
XXXX XXX XXX XXX

 Não  são  documentos  comprobatórios  de
participação (Ex: diploma, certificado).



024.2
PARTICIPAÇÃO EM CURSOS PROMOVIDOS
POR OUTROS ÓRGÃOS E ENTIDADES XXXX XXX XXX XXX

 Não  são  documentos  comprobatórios  de
participação (Ex: diploma, certificado).

024.3 PROMOÇÃO DE ESTÁGIOS PELO 
ÓRGÃO E ENTIDADE

024.32 INSCRIÇÃO E FREQUÊNCIA XXXX XXX XXX XXX
 Não  são  documentos  comprobatórios  de
participação (Ex: diploma, certificado).

024.4
PARTICIPAÇÃO EM ESTÁGIOS PROMOVIDOS 
POR OUTROS ÓRGÃOS E ENTIDADES XXXX XXX XXX XXX

 Não  são  documentos  comprobatórios  de
participação (Ex: diploma, certificado).

024.5 CONCESSÃO  DE  ESTÁGIOS  E  BOLSAS
PARA ESTUDANTES

024.51 RELAÇÃO COM INSTITUIÇÕES DE ENSINO E 
AGENTES DE INTEGRAÇÃO

XXXX XXX XXX XXX
 O convênio deixou de vigorar no ano XXXX;
e  Não  são  documentos  comprobatórios  de
participação (Ex: diploma, certificado).
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024.52 PLANO DE ESTÁGIO XXXX XXX XXX XXX
 O estudante deixou de manter vínculo com a 
Adm. Pública no ano  XXXX; e
 Não  são  documentos  comprobatórios  de
participação (Ex: diploma, certificado).

025 PROMOÇÃO DA SAÚDE E BEM-ESTAR



025.1 ASSISTÊNCIA À SAÚDE

025.11
CELEBRAÇÃO DE CONVÊNIOS DE 
PLANOS DE SAÚDE XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

025.12 ORIENTAÇÃO  MÉDICA,  NUTRICIONAL,
ODONTOLÓGICA E PSICOLÓGICA

XXXX XXX XXX XXX -

025.13 PROMOÇÃO DE ATIVIDADE FÍSICA XXXX XXX XXX XXX -
025.14 PRONTUÁRIO  MÉDICO  E

ODONTOLÓGICO
XXXX XXX XXX XXX -
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ÇÃO

025.2 PRESERVAÇÃO DA SAÚDE E HIGIENE

025.22 OFERTA DE SERVIÇOS DE REFEITÓRIOS,
CANTINAS E COPAS

XXXX XXX XXX XXX  Deixou de vigorar no ano  XXXX.

025.3 SEGURANÇA  DO  TRABALHO.
PREVENÇÃO  DE  ACIDENTES  DE
TRABALHO



025.31 CONSTITUIÇÃO  DA  COMISSÃO
INTERNA  DE  PREVENÇÃO  DE
ACIDENTES (CIPA)

025.312 OPERACIONALIZAÇÃO DE REUNIÕES XXXX XXX XXX XXX -
025.32 REGISTRO  DE  OCORRÊNCIAS  DE

ACIDENTES DE TRABALHO
XXXX XXX XXX XXX -

026 CONCESSÃO DE BENEFÍCIOS DE 
SEGURIDADE E PREVIDÊNCIA SOCIAL

026.01 ADESÃO À PREVIDÊNCIA 
COMPLEMENTAR

XXXX XXX XXX XXX -

026.02 CONTAGEM E AVERBAÇÃO DE TEMPO 
DE SERVIÇO

XXXX XXX XXX XXX  A  Aposentadoria  foi   homologada  no  ano
XXXX.
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ÇÃO

026.1 SALÁRIO FAMÍLIA XXXX XXX XXX XXX  Não são documentos previstos em legislação
específica para as concessões especiais.

026.2 SALÁRIO MATERNIDADE XXXX XXX XXX XXX -

026.3 AUXÍLIOS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano



XXXX;
026.4 LICENÇAS XXXX XXX XXX XXX -
026.5 APOSENTADORIA

026.51 INVALIDEZ PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX -
026.52 COMPULSÓRIA XXXX XXX XXX XXX -
026.53 VOLUNTÁRIA XXXX XXX XXX XXX -
026.54 ESPECIAL XXXX XXX XXX XXX -
026.6 PENSÃO POR MORTE
026.61 PENSÃO  PROVISÓRIA.  PENSÃO

TEMPORÁRIA
XXXX XXX XXX XXX A referida  pensão  deixou  de  vigorar  no  ano

XXXX.
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026.62 PENSÃO VITALÍCIA XXXX XXX XXX XXX -

026.9
OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  À
CONCESSÃO  DE  BENEFÍCIOS  DE
SEGURIDADE E PREVIDÊNCIA SOCIAL

026.91 AUXÍLIO RECLUSÃO XXXX XXX XXX XXX -
027 APURAÇÃO  DE  RESPONSABILIDADE

DISCIPLINAR
027.3 AJUSTAMENTO DE CONDUTA XXXX XXX XXX XXX -
028 CUMPRIMENTO  DE  MISSÕES  E

VIAGENS A SERVIÇO



028.1 NO PAÍS

028.11 COM ÔNUS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano 
XXXX;

028.12 COM ÔNUS LIMITADO XXXX XXX XXX XXX -
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FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

028.2 NO EXTERIOR

028.21 COM ÔNUS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

028.22 COM ÔNUS LIMITADO XXXX XXX XXX XXX -
028.23 SEM ÔNUS XXXX XXX XXX XXX -



029 OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  À
GESTÃO DE PESSOAS

029.1 CONTROLE  DE  ASSIDUIDADE  E
PONTUALIDADE

029.11 CONTROLE DE FREQUÊNCIA XXXX XXX XXX XXX -
029.12 DEFINIÇÃO  DO  HORÁRIO  DE

EXPEDIENTE
XXXX XXX XXX XXX -

029.2 INSTITUIÇÃO  DO  PROGRAMA  DE
CRECHE
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LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

029.22 INSCRIÇÃO,  SELEÇÃO,  ADMISSÃO  E
RENOVAÇÃO

XXXX XXX XXX XXX  O vínculo do beneficiário deixou de vigorar no
ano XXXX.

029.23 ACOMPANHAMENTO PEDAGÓGICO, MÉDI-
CO E DO DESENVOLVIMENTO DA CRIAN-
ÇA

XXXX XXX XXX XXX O vínculo do beneficiário deixou de vigorar no
ano XXXX.

029.24
AVALIAÇÃO DO PROGRAMA
Conjunto  documental  de  Guarda  Permanente,
exceto quando recapitulado ou consolidado  em
outro documento de Guarda Permanente

XXXX XXX XXX XXX
 Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados  em  outro  documento  de  Guarda
Permanente.
(se essa condição não for satisfeita o documento



não pode ser eliminado)

029.4 DELEGAÇÃO  DE  COMPETÊNCIA  E
PROCURAÇÃO

XXXX XXX XXX XXX

Deixou de vigorar no ano  XXXX; e

Não são documentos referente aos ordenadores
de despesa (OD).
(se for referente a OD, utilizar os prazos para
documentos financeiros)

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

029.5 CONTRATAÇÃO  DE  SERVIÇOS
PROFISSIONAIS TRANSITÓRIOS

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição 2 – OM não relacionada para 
prestação de contas:

Relatório de Gestão apresentado no ano XXXX;

Condição 3: Para contratações não efetivadas:
As contratações não foram efetivadas.



030 GESTÃO DE MATERIAIS

030.02
CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES E 
DE PRESTADORES DE SERVIÇOS

XXXX XXX XXX XXX -

030.03 ESPECIFICAÇÃO, PADRONIZAÇÃO, CODI-
FICAÇÃO, PREVISÃO, IDENTIFICAÇÃO E 
CLASSIFICAÇÃO

XXXX XXX XXX XXX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

031 AQUISIÇÃO E INCORPORAÇÃO
Atenção: todos os subgrupos do código 031 (031.1 ao 031.5)   cujas ações de aquisição e incorporação não
foram efetivadas devem usar a seguinte nota explicativa: “As ações de aquisição e incorporação não foram
efetivadas”.   Essa condição estabelece um prazo de guarda diferente ao conjunto documental  conforme
previsto na Tabela de Temporalidade.

031.1 COMPRA

031.11 MATERIAL PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano 
XXXX;



Condição 3 -  As ações de aquisição e incorporação
(compra)  não foram efetivadas.

031.12 MATERIAL DE CONSUMO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição 2 – OM não relacionada para prestação 
de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano XXXX;
Condição  3 -  As  ações  de  aquisição  e
incorporação (compra)  não foram efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

031.2 DOAÇÃO E PERMUTA (Obs: para documentos/transações que envolvam pagamentos de despesas (documentos financeiros), os
prazos levam em conta  o contexto de  prestação de contas ).

031.21 MATERIAL PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.
Condição  2  –  As  ações  de  aquisição  e
incorporação  (doação  e  permuta) não  foram
efetivadas.

031.22 MATERIAL DE CONSUMO XXXX XXX XXX XXX

 Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.
Condição  2  –  As  ações  de  aquisição  e
incorporação  (doação e permuta) não foram
efetivadas.



031.3 DAÇÃO. ADJUDICAÇÃO

031.31 MATERIAL PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX

 Condição  1 –  A  quitação  total  da  dívida
ocorreu no ano XXXX;
Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.
Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e
incorporação (dação. Adjudicação) não foram
efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

031.32 MATERIAL DE CONSUMO XXXX XXX XXX XXX

 Condição  1 –  A  quitação  total  da  dívida
ocorreu no ano XXXX; e

Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.

Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e
incorporação (dação. Adjudicação) não foram
efetivadas.

031.4 CESSÃO, COMODATO E EMPRÉSTIMO

 Condição  1 –  Deixou  de  vigorar  no  ano
XXXX; e
Não  são  documentos  que  envolvam



031.41 MATERIAL PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX
pagamento de despesas.

Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e
incorporação  (cessão,  comodato  e
empréstimo) não foram efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

031.42 MATERIAL DE CONSUMO XXXX XXX XXX XXX

 Condição  1 –  Deixou  de  vigorar  no  ano
XXXX; e

Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.

Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e
incorporação  (cessão,  comodato  e
empréstimo) não foram efetivadas.

031.5
LOCAÇÃO. ARRENDAMENTO 
MERCANTIL (LEASING)

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano



XXXX;

Condição  3 -  As  ações  de  aquisição  e
incorporação  (locação.  Arrendamento) não
foram efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

032 MOVIMENTAÇÃO DE MATERIAL

032.01 TERMOS DE RESPONSABILIDADE. 
CAUTELA

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

032.1 CONTROLE DE ESTOQUE XXXX XXX XXX XXX
 Não são documentes referentes a produtos e in-
sumos  químicos  e  outras  substâncias  entorpe-
centes.

032.2 AUTORIZAÇÃO DE ENTRADA E SAÍDA DE
MATERIAL

XXXX XXX XXX XXX
 Não são  documentos  referentes  a  produtos  e
insumos  químicos  e  outras  substâncias
entorpecentes.
 Não são documentes referentes a  documentos



032.3 RECOLHIMENTO DE MATERIAL 
INSERVÍVEL AO DEPÓSITO

XXXX XXX XXX XXX referentes a produtos e insumos químicos e ou-
tras substâncias entorpecentes.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XX
LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

033 ALIENAÇÃO E BAIXA

Atenção: todos os grupos e subgrupos do código 033 ( 033.1 ao 033.52)   cujas ações de alienação e baixa
não foram efetivadas devem usar a seguinte nota explicativa:  “As ações de alienação e baixa não foram
efetivadas”.   Essa  condição estabelece  um prazo de  guarda  diferente  ao  conjunto  documental  conforme
previsto na Tabela de Temporalidade.

033.1 VENDA

033.11 MATERIAL PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição 2 – OM não relacionada para prestação
de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano XXXX;
Condição  3  – As  ações  de  alienação  e  baixa
(venda) não foram efetivadas.

033.12 MATERIAL DE CONSUMO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição 2 – OM não relacionada para prestação
de contas:



Relatório de Gestão apresentado no ano XXXX;
Condição  3  – As  ações  de  alienação  e  baixa
(venda) não foram efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

033.2 DOAÇÃO E PERMUTA (Obs: para documentos/transações que envolvam pagamentos de despesas (documentos financeiros), os
prazos levam em conta  o contexto de  prestação de contas ).

033.21 MATERIAL PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição  2  – As  ações  de  alienação  e  baixa
(doação e permuta) não foram efetivadas.

033.22 MATERIAL DE CONSUMO XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição  2  – As  ações  de  alienação  e  baixa
(doação e permuta) não foram efetivadas.

033.3 DAÇÃO. ADJUDICAÇÃO

033.31 MATERIAL PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Dívida  total  quitada  no  ano
XXXX;  e
Não são documentos que envolvam pagamento



de despesas.
Condição 2 – As ações de alienação e baixa
(dação.adjudicação) não foram efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

033.32 MATERIAL DE CONSUMO XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Dívida  total  quitada  no  ano
XXXX;  e
Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.

Condição 2 – As ações de alienação e baixa
(dação.adjudicação) não foram efetivadas

033.4 DESFAZIMENTO

033.41 MATERIAL PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição 2 – As ações de alienação e baixa
(desfazimento) não foram efetivadas.

033.42 MATERIAL DE CONSUMO XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição 2 – As ações de alienação e baixa
(desfazimento) não foram efetivadas.



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

033.5 CESSÃO, COMODATO E EMPRÉSTIMO

0
33.51 MATERIAL PERMANENTE XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição 2 – As ações de alienação e baixa
(cessão, comodato e empréstimo) não foram
efetivadas.

033.52 MATERIAL DE CONSUMO XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição 2 – As ações de alienação e baixa
(cessão, comodato e empréstimo) não foram
efetivadas.

033.6 EXTRAVIO, ROUBO, DESAPARECIMENTO,
FURTO E AVARIA

XXXX XXX XXX XXX
 A investigação / conclusão do caso ocorreu no
ano XXXX.



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

034 CONTRATAÇÃO  DE  PRESTAÇÃO  DE
SERVIÇOS

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição 2 – OM não relacionada para 
prestação de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano.

Condição 3 – As contratações de prestações de
serviço  não foram efetivadas.

035 EXECUÇÃO  DE  SERVIÇOS  DE
INSTALAÇÃO E MANUTENÇÃO

XXXX XXX XXX XXX -

036.2 INVENTÁRIO  DE  MATERIAL  DE
CONSUMO

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano.

039 OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  À
GESTÃO DE MATERIAIS



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

039.1 RACIONALIZAÇÃO  DO  USO  DE
MATERIAL

039.12 OPERACIONALIZAÇÃO DE REUNIÕES XXXX XXX XXX XXX -
039.2 EMPRÉSTIMO  E  DEVOLUÇÃO  DE

MATERIAL PERMANENTE
XXXX XXX XXX XXX Deixou  de  vigorar  (o  empréstimo  ou  a

devolução) no ano XXXX.

040 GESTÃO  DE  BENS  PATRIMONIAIS  E  DE
SERVIÇOS



041 AQUISIÇÃO E INCORPORAÇÃO

Atenção: todos os subgrupos (041.1 ao 041.62)   cujas ações de aquisição e incorporação não foram efetivadas de -
vem usar a seguinte nota explicativa: “As ações de aquisição e incorporação não foram efetivadas”.  Essa condi-
ção estabelece um prazo de guarda diferente ao conjunto documental conforme previsto na Tabela de Temporalida-
de. Até mesmo os conjuntos documentais de guarda permanente, enquadrados  pelo grupo 041, podem ser propostos
para eliminação  SE a ação do descritor (aquisição/incorporação)  não foi efetivada.

041.1 COMPRA

041.11
BENS IMÓVEIS
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do descritor (COMPRA)  não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX

As  ações  de  aquisição  e  incorporação
(compra) não foram efetivadas.
Obs:  somente  nesta  condição   o  conjunto
documental  poderá  ser  proposto  para
eliminação pois a destinação final do mesmo é
guarda permanente.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

041.12 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

Condição  3:  As  ações  de  aquisição  e



incorporação (compra) não foram efetivadas.

041.13 BENS SEMOVENTES XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;
Condição  3:  As  ações  de  aquisição  e
incorporação (compra) não foram efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

041.2 DOAÇÃO E PERMUTA

041.21
BENS IMÓVEIS
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do  descritor  (DOAÇÃO  E  PERMUTA)
não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX

As ações de aquisição e incorporação  (doação
e permuta) não foram efetivadas.
Obs:  somente  nesta  condição  o  conjunto
documental  poderá  ser  proposto  para
eliminaçao.

Condição  1  -   Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.



041.22 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX
Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e
incorporação   (doação e permuta) não foram
efetivadas.

041.23 BENS SEMOVENTES XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  - Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e
incorporação   (doação e permuta) não foram
efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

041.3 DAÇÃO. ADJUDICAÇÃO

041.31

BENS IMÓVEIS
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do descritor  (DAÇÃO.ADJUDICAÇÃO)
não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX

As ações de aquisição e incorporação  (dação.
Adjudicação) não foram efetivadas.
Obs:  somente  nesta  condição  o  conjunto
documental  poderá  ser  proposto  para
eliminaçao.

041.32 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX

Condição  1- A  dívida  foi  quitada  no  ano
XXXX; e  Não são documentos que envolvam
pagamento de despesas.

Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e



incorporação (dação. Adjudicação) não foram
efetivadas.

041.4 PROCRIAÇÃO XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  - Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e
incorporação (dação. Adjudicação) não foram
efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

041.5 CESSÃO E COMODATO

041.51

BENS IMÓVEIS
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do descritor (CESSÃO E COMODATO)
não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX
As ações de aquisição e incorporação (cessão e
comodato) não foram efetivadas.
somente  nesta  condição  o  conjunto  documental
poderá ser proposto para eliminaçao.

041.52 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  - Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e
incorporação  (cessão e comodato) não foram
efetivadas.
Condição  1  - Não  são  documentos  que



041.53 BENS SEMOVENTES XXXX XXX XXX XXX
envolvam pagamento de despesas.

Condição  2  - As  ações  de  aquisição  e
incorporação  (cessão e comodato) não foram
efetivadas.
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classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO
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LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

041.6 LOCAÇÃO.  ARRENDAMENTO  MERCANTIL
(LEASING). SUBLOCAÇÃO

041.61 BENS IMÓVEIS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;
Condição  3  -  As  ações  de  aquisição  e
incorporação  (locação.  Arrendamento.
Sublocação) não foram efetivadas.

041.62 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:



Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;
Condição  3  -  As  ações  de  aquisição  e
incorporação  (locação.  Arrendamento.
Sublocação) não foram efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
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classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

042 ALIENAÇÃO

Atenção: todos os subgrupos (042.1 ao 042.72)   cujas ações de alienação que não foram efetivadas devem
usar a seguinte nota explicativa: “As ações de alienação não foram efetivadas”.  Essa condição estabelece
um prazo de guarda diferente ao conjunto documental conforme previsto na Tabela de Temporalidade.  Até
mesmo os conjuntos documentais de guarda permanente, enquadrados  por esse grupo 042, podem ser propos-
tos para eliminação  SE a ação do descritor (alienação)  não foi efetivada.

042.1 VENDA

042.11

BENS IMÓVEIS
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do descritor (VENDA)  não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX

As  ações  de  alienação  (venda) não  foram
efetivadas.  Obs:  somente  nesta  condição  o
conjunto documental poderá ser proposto para
eliminaçao.

042.12 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:



Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;
Condição 3 - As ações de alienação  (venda)
não foram efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

042.13 BENS SEMOVENTES XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

Condição 3 - As ações de alienação (venda) não
foram  efetivadas.

042.2 DOAÇÃO E PERMUTA

042.21
BENS IMÓVEIS

Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação   SE a ação

XXXX XXX XXX XXX
As ações de alienação (doação e permuta) não
foram  efetivadas.
somente nesta condição  o conjunto documen-



do descritor (DOAÇÃO E PERMUTA)  não foi
efetivada.

tal poderá ser proposto para eliminaçao.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XX
LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

042.22 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – Não são documentos que envol-
vam pagamento de despesas.

Condição 2 - As ações de alienação  (doação e
permuta) não foram efetivadas.

042.23 BENS SEMOVENTES XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – Não são documentos que envol-
vam pagamento de despesas.

Condição 2 - As ações de alienação  (doação e
permuta) não foram efetivadas.

042.3 DAÇÃO. ADJUDICAÇÃO

042.31

BENS IMÓVEIS
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do  descritor  (DAÇÃO.ADJUDICAÇÃO)

XXXX XXX XXX XXX

As ações de alienação (dação. adjudicação) não
foram  efetivadas. Obs:  somente  nesta
condição  o  conjunto documental  poderá ser
proposto para eliminaçao.



não foi efetivada.
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CÓDIGO
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classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

042.32 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – A quitação total da dívida ocorreu
no ano  XXXX; e não são documentos que en-
volvam pagamento de despesas.

Condição 2 - As ações de alienação (dação. ad-
judicação) não foram efetivadas.

042.4

DESAPROPRIAÇÃO  E
DESMEMBRAMENTO

Conjunto  documental  de  Guarda  Permanente.  Só
poderá  ser  proposto  para  eliminação  SE a ação do
descritor  (DESAPROPIAÇÃO  E
DESMEMBRAMENTO)  não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX

As  ações  de  alienação  (desapropriação  e
desmembramento) não foram efetivadas. Obs:
somente  nesta  condição  o  conjunto
documental  poderá  ser  proposto  para
eliminaçao.

042.5 CESSÃO E COMODATO

042.51

BENS IMÓVEIS
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do  descritor  (CESSÃO  E  COMODATO)
não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX
As  ações  de  alienação  (cessão  e  comodato)
não  foram  efetivadas. Obs:  somente  nesta
condição  pois  o  conjunto  documental  é  de
guarda permanente



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

042.52 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – Não são documentos que envol-
vam pagamento de despesas.

Condição 2 - As ações de alienação  (cessão e
comodato) não foram efetivadas

042.53 BENS SEMOVENTES XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – Não são documentos que envol-
vam pagamento de despesas.

Condição 2 - As ações de alienação  (cessão e
comodato) não foram efetivadas

042.6 LOCAÇÃO.  ARRENDAMENTO.
SUBLOCAÇÃO

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano.

Condição  3  - As  ações  de  alienação
(locação.arrendamento sublocação) não foram
efetivadas



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

042.7 BAIXA. DESFAZIMENTO Obs: se as ações de baixa ou desfazimento não forem  efetivadas (subgrupos 042.71 e 042.72, lançar a nota
explicativa: “as ações de alienação (baixa. Desfazimento) não foram efetivadas.”.

042.71 VEÍCULOS XXXX XXX XXX XXX -
042.72 BENS SEMOVENTES XXXX XXX XXX XXX -
043 ADMINISTRAÇÃO CONDOMINIAL

043.2 SERVIÇOS DE CONDOMÍNIO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

043.6 MUDANÇA

043.61 PARA OUTROS IMÓVEIS XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  –  com  aprovação  de  contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição 2 – OM não relacionada para prestação de
contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano XXXX;



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

DESCRITOR DO CÓDIGO DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO



QUANTI-
FICAÇÃO

Nº FOLHAS
ESPECIFICA-

ÇÃO

043.62 DENTRO DO MESMO IMÓVEL XXXX XXX XXX XXX
Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.

043.7 USO DE DEPENDÊNCIAS XXXX XXX XXX XXX -
044 ADMINISTRAÇÃO  DA  FROTA  DE

VEÍCULOS
044.1 CADASTRAMENTO,  LICENCIAMENTO  E

EMPLACAMENTO
XXXX XXX XXX XXX A  Alienação  do  veículo   ocorreu  no  ano

XXXX.

044.3 OCORRÊNCIA DE SINISTROS
(para acidentes com vítimas o total do prazo de
guarda é de 20 após a conclusão do caso. Se for
esse o caso, lançar nota explicativa: “Acidente
com vítimas. A conclusão do caso ocorreu no
ano XXXX)

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas  no  ano  XXXX;  e  Não  são
documentos referentes a acidentes com vítimas

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;  e  Não  são  documentos  referentes  a
acidentes com vítimas.

044.4 CONTROLE DE USO XXXX XXX XXX XXX -
044.5 ESTACIONAMENTO. GARAGEM XXXX XXX XXX XXX -
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EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO
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LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

DESCRITOR DO CÓDIGO DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI- Nº FOLHAS ESPECIFICA-



classificação FICAÇÃO ÇÃO

044.6 NOTIFICAÇÕES  DE  INFRAÇÕES  E
MULTAS

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

045 CONTRATAÇÃO  DE  PRESTAÇÃO  DE
SERVIÇOS

Atenção: todos os subgrupos (045.01 ao 045.7)   referente a documentos cujas contratações que
não foram efetivadas devem usar a seguinte nota explicativa:  “A contratação de prestação de
serviços não foi efetivada”.  Essa condição estabelece um prazo de guarda diferente ao conjunto
documental conforme previsto na Tabela de Temporalidade. Até mesmo os conjuntos documentais
de guarda permanente, enquadrados  por esse grupo 045, podem ser propostos para eliminação  SE
a ação do descritor (contratação de prestação de serviço)  não foi efetivada.

045.01 SEGURO PATRIMONIAL XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano XXXX;
Condição 3 – A contratação de prestação de ser-
viço (seguro)  não foi efetivada.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

DESCRITOR DO CÓDIGO DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI- Nº FOLHAS ESPECIFICA-



classificação FICAÇÃO ÇÃO

045.1 FORNECIMENTO  DE  SERVIÇOS
PÚBLICOS ESSENCIAIS

045.11 ÁGUA E ESGOTAMENTO SANITÁRIO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;
Condição 3 –  A contratação de  prestação de
serviço  (fornecimento  de  água  e
esgotamento)  não foi efetivada.

045.12 GÁS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;
Condição 3 –  A contratação de  prestação de
serviço  (fornecimento  de  gás)  não  foi
efetivada..

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO



045.13 ENERGIA ELÉTRICA XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;
Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço  (fornecimento  de  energia)  não  foi
efetivada..

045.2 MANUTENÇÃO  E  REPARO  DAS
INSTALAÇÕES

045.21 ELEVADORES XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;
Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço  (manutenção  e  reparo)  não  foi
efetivada..

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas



045.22 SISTEMAS  CENTRAIS  DE  AR
CONDICIONADO

XXXX XXX XXX XXX

aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço  (manutenção  e  reparo)  não  foi
efetivada.

045.23 SUBESTAÇÕES  ELÉTRICAS  E
GERADORES

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço  (manutenção  e  reparo)  não  foi
efetivada.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;



045.24 CONSERVAÇÃO PREDIAL XXXX XXX XXX XXX
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço  (manutenção  e  reparo)  não  foi
efetivada.

045.3 EXECUÇÃO DE OBRAS

045.31 CONSTRUÇÃO
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do  descritor  (EXECUÇÃO  DE  OBRAS)
não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (execução de obras)  não foi efetivada

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

REFORMA.  RECUPERAÇÃO.

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;



045.32
RESTAURAÇÃO
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do  descritor  (EXECUÇÃO  DE  OBRAS)
não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (execução de obras)  não foi efetivada

045.33
ADAPTAÇÃO DE USO
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação  SE a ação
do  descritor  (EXECUÇÃO  DE  OBRAS)
não foi efetivada.

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (execução de obras)  não foi efetivada

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

045.4 VIGILÂNCIA PATRIMONIAL XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para



prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (vigilância)  não foi efetivada

045.5 ABASTECIMENTO  E  MANUTENÇÃO  DE
VEÍCULOS

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço  (abastecimento e  manutenção)  não
foi efetivada

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

045.6 ASSISTÊNCIA VETERINÁRIA XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão



apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (assistência)  não foi efetivada

045.7 ADESTRAMENTO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (adestramento)  não foi efetivada

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

046 PROTEÇÃO,  GUARDA  E  SEGURANÇA
PATRIMONIAL

046.1 PREVENÇÃO DE INCÊNDIO

046.13
INSTALAÇÃO E MANUTENÇÃO DE EQUI-
PAMENTOS DE COMBATE A INCÊNDIO XXXX XXX XXX XXX -



046.2 MONITORAMENTO. VIGILÂNCIA XXXX XXX XXX XXX -
046.3 OCORRÊNCIA DE SINISTROS XXXX XXX XXX XXX Caso concluído  no ano XXXX.

046.4
CONTROLE DE PORTARIA
Obs:  havendo  registro  de  ocorrência,  o  prazo
total de guarda é de 10 anos. Nesse caso lançar
nota explicativa: Houve registro de ocorrência.

XXXX XXX XXX XXX Não houve registro de ocorrências.

049 OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  À
GESTÃO DE BENS PATRIMONIAIS E DE
SERVIÇOS

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

049.1 RACIONALIZAÇÃO DO USO DE BENS E
SERVIÇOS

049.12 OPERACIONALIZAÇÃO DE REUNIÕES XXXX XXX XXX XXX -
050 GESTÃO  ORÇAMENTÁRIA  E

FINANCEIRA



050.02 CONFORMIDADE  DE  REGISTRO  DE
GESTÃO

XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  –  com  aprovação  de  contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição 2 – OM não relacionada para prestação de
contas: Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

050.03 CONFORMIDADE CONTÁBIL XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  –  com  aprovação  de  contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição 2 – OM não relacionada para prestação de
contas: Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

051 GESTÃO ORÇAMENTÁRIA

051.1
PROGRAMAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
Conjunto  documental  de  Guarda  Permanente,
exceto quando recapitulado ou consolidado  em
outro documento de Guarda Permanente

XXXX XXX XXX XXX

Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados  em  outro  documento  de  Guarda
Permanente.
(se essa condição não for satisfeita o documento
não pode ser eliminado)

051.2 DETALHAMENTO DE DESPESA XXXX XXX XXX XXX -



051.3 EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

052 GESTÃO FINANCEIRA

052.1 PROGRAMAÇÃO FINANCEIRA XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

052.2 EXECUÇÃO FINANCEIRA
052.21 RECEITA

052.211 RECEITA CORRENTE XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;
Condição 1 – com aprovação de contas: Contas



052.212 RECEITA DE CAPITAL XXXX XXX XXX XXX
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

052.213 INGRESSO EXTRAORÇAMENTÁRIO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

052.22 DESPESA

052.221 DESPESA CORRENTE XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

052.222 DESPESA DE CAPITAL XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;



Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

052.24 GESTÃO DE FUNDOS ESPECIAIS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

053 OPERAÇÃO BANCÁRIA

053.01 CONCILIAÇÃO BANCÁRIA XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

053.1 PAGAMENTO EM MOEDA ESTRANGEIRA XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para



prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

053.2 GESTÃO DA CONTA ÚNICA XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

053.3 GESTÃO  DE  CONTAS  CORRENTES
BANCÁRIAS: TIPO A, B, C, D e E

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

053.4 GESTÃO DE CONTAS ESPECIAIS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;



059 OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  À  GESTÃO
ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA

059.2 RECOLHIMENTO  DE  TRIBUTOS,
IMPOSTOS E TAXAS

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

059.3 FIXAÇÃO DE CUSTOS DE SERVIÇOS XXXX XXX XXX XXX Deixou de vigorar no ano  XXXX;

059.4 DEVOLUÇÃO AO ERÁRIO XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;

059.5 RESTITUIÇÃO  DE  RENDAS
ARRECADADAS

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação  de  contas: Relatório  de  Gestão
apresentado no ano XXXX;



060 GESTÃO  DA  DOCUMENTAÇÃO  E  DA
INFORMAÇÃO

061 GESTÃO  DE  DOCUMENTOS  DE
ARQUIVO

061.01 CONSTITUIÇÃO  DA  COMISSÃO
PERMANENTE  DE  AVALIAÇÃO  DE
DOCUMENTOS (CPAD)

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

061.012 OPERACIONALIZAÇÃO DE REUNIÕES XXXX XXX XXX XXX -
061.1 ADOÇÃO  E  CONTROLE  DOS

PROCEDIMENTOS DE PROTOCOLO
XXXX XXX XXX XXX -

061.3 LEVANTAMENTO  DA  PRODUÇÃO  E  DO
FLUXO DOCUMENTAL

XXXX XXX XXX XXX A finalização da elaboração dos instrumentos  
de levantamento ocorreu  no ano XXXX.

061.4

ELABORAÇÃO DOS INSTRUMENTOS TÉC-
NICOS DE GESTÃO DE DOCUMENTOS
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá ser proposto para eliminação   (5 anos pela
IG 01-012) após a finalização da elaboração,  as
versões  preliminares  dos  instrumentos,  assim
como  os  demais  exemplares  quando  ocorrerem
atualizações.

XXXX XXX XXX XXX

Tratam apenas de versões preliminares dos ins-
trumentos e/ou  exemplares já desatualizados.
Obs:  somente  essa  condição possibilita  a  pro-
posta de eliminação.

061.5 APLICAÇÃO  DOS  INSTRUMENTOS



TÉCNICOS  DE  GESTÃO  DE
DOCUMENTOS

061.51 CLASSIFICAÇÃO XXXX XXX XXX XXX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

062 GESTÃO DE ACERVOS BIBLIOGRÁFICO
E MUSEOLÓGICO

062.1 AQUISIÇÃO E INCORPORAÇÃO

Atenção: todos os subgrupos do código 062.1 (062.11 ao 062.13)   cujas ações de aquisição e incorporação
não foram efetivadas devem usar a seguinte nota explicativa: “As ações de aquisição e incorporação não
foram  efetivadas”.   Essa  condição  estabelece  um  prazo  de  guarda  diferente  ao  conjunto  documental
conforme previsto na Tabela de Temporalidade.

062.11 COMPRA XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição 2 – OM não relacionada para presta-
ção de contas: Relatório de Gestão apresentado
no ano XXXX;
Condição  3  –  As  ações  de  aquisição  e
incorporação (compra)  não foram efetivadas.



062.12 DOAÇÃO XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição  2  –  As  ações  de  aquisição  e
incorporação (doação)  não foram efetivadas.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

062.13 PERMUTA XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Não  são  documentos  que
envolvam pagamento de despesas.

Condição  2  –  As  ações  de  aquisição  e
incorporação (permuta)  não foram efetivadas.

062.2 PROCESSAMENTO TÉCNICO
062.21 REGISTRO XXXX XXX XXX XXX -
062.22 CATALOGAÇÃO,  CLASSIFICAÇÃO  E

INDEXAÇÃO
XXXX XXX XXX XXX -

062.4 DESINCORPORAÇÃO
062.41 DOAÇÃO XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento

de despesas.
062.42 DESCARTE XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento

de despesas.
063 CONTROLE  DE  ACESSO  E  DE

MOVIMENTAÇÃO DE ACERVOS



063.1 CONSULTAS XXXX XXX XXX XXX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

063.2 EMPRÉSTIMOS XXXX XXX XXX XXX A  devolução  do  empréstimo  ocorreu  no  ano
XXXX.

063.3 MOVIMENTAÇÃO DE ACERVOS XXXX XXX XXX XXX -
064 CONSERVAÇÃO  E  PRESERVAÇÃO  DE

ACERVOS
064.1 DESINFESTAÇÃO E HIGIENIZAÇÃO XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento

de despesas.
064.2 CONTROLE  DAS  ÁREAS  DE

ARMAZENAMENTO
XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento

de despesas.
064.3 REFORMATAÇÃO
064.31 MICROFILMAGEM XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento

de despesas.
064.32 DIGITALIZAÇÃO XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento

de despesas.
064.4 RESTAURAÇÃO XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento

de despesas.
065 PRODUÇÃO EDITORIAL



065.2 EDITORAÇÃO E PROGRAMAÇÃO VISUAL XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.
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(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

065.3 PROMOÇÃO,  DIVULGAÇÃO  E
DISTRIBUIÇÃO

XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.

066 GESTÃO  DE  TECNOLOGIA  DA
INFORMAÇÃO

066.2

INSTALAÇÃO DE EQUIPAMENTOS
(Obs:  para  documentos  que  envolva
pagamento  de  despesas  –  documentos
financeiros,  os  prazos  levam  em  conta   o
contexto de  prestação de contas)

XXXX XXX XXX XXX

Deixou de vigorar no ano XXXX; e

Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.

066.3 ADMINISTRAÇÃO  DA
INFRAESTRUTURA TECNOLÓGICA

066.32
GERENCIAMENTO E USO
(Obs:  para  documentos  que  envolva
pagamento  de  despesas  –  documentos
financeiros,  os  prazos  levam  em  conta   o

XXXX XXX XXX XXX

Deixou de vigorar no ano XXXX; e

Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.



contexto de  prestação de contas)
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ÇÃO

066.4 ADMINISTRAÇÃO  DE  BANCO  DE
DADOS

066.42

GERENCIAMENTO E USO
(Obs:  para  documentos  que  envolva
pagamento  de  despesas  –  documentos
financeiros,  os  prazos  levam  em  conta   o
contexto de  prestação de contas)

XXXX XXX XXX XXX

Deixou de vigorar no ano XXXX; e

Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.

066.9
OUTRAS AÇÕES REFERENTES À GESTÃO DE
TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO

066.91

CONTROLE DO SUPORTE TÉCNICO
(Obs:  para  documentos  que  envolva
pagamento  de  despesas  –  documentos
financeiros,  os  prazos  levam  em  conta   o
contexto de  prestação de contas)

XXXX XXX XXX XXX -

067 CONTRATAÇÃO  DE  PRESTAÇÃO  DE
SERVIÇOS

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição 2 – OM não relacionada para presta-
ção de contas: Relatório de Gestão apresentado



no ano XXXX;
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FICAÇÃO
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069 OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  À
GESTÃO  DA  DOCUMENTAÇÃO  E  DA
INFORMAÇÃO

069.1 TRATAMENTO  TÉCNICO  DA
DOCUMENTAÇÃO  ARQUIVÍSTICA
PERMANENTE

069.11

ARRANJO E DESCRIÇÃO
Obs:  O  conjunto  documental  é  de  Guarda
Permanente.
Só poderá ser proposto para eliminação as ver-
sões preliminares das planilhas e dos estudos de
apoio, após conclusão da organização.

XXXX XXX XXX XXX
A Conclusão  da  organização  ocorreu  no  ano
XXXX; e

Tratam  apenas  de  versões  preliminares  das
planilhas e dos estudos de apoio.

069.12

ELABORAÇÃO  DE  INSTRUMENTOS  DE
PESQUISA
Obs:  O  conjunto  documental  é  de  Guarda
Permanente.

Só poderá ser proposto para eliminação as versões
preliminares dos instrumentos assim como os de-
mais exemplares quando ocorrerem atualizações, 
após finalização da elaboração .

XXXX XXX XXX XXX

A  finalização  dos  instrumentos  de  pesquisa
ocorreu no ano XXXX; e

Tratam  apenas  de  versões  preliminares  dos
instrumentos  de  pesquisa  assim  como  os
demais exemplares.
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OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS
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ÇÃO

069.2 FORNECIMENTO  DE  CÓPIAS  DE
DOCUMENTOS

XXXX XXX XXX XXX Não são documentos que envolvam pagamento
de despesas.

069.3 PUBLICAÇÃO DE MATÉRIAS XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição 2 – OM não relacionada para presta-
ção de contas: Relatório de Gestão apresentado
no ano XXXX;

070 GESTÃO  DOS  SERVIÇOS  POSTAIS  E  DE
TELECOMUNICAÇÕES

071 CONTRATAÇÃO  DE  PRESTAÇÃO  DE
SERVIÇOS

Atenção: todos os subgrupos (071.1 ao 071.5)   referente a documentos cujas  contratações que
não foram efetivadas devem usar a seguinte nota explicativa:  “A contratação de prestação de
serviços não foi efetivada”.  Essa condição estabelece um prazo de guarda diferente ao conjunto
documental conforme previsto na Tabela de Temporalidade.

071.1 SERVIÇO POSTAL XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;
Condição 2 – OM não relacionada para prestação
de contas:
Relatório de Gestão apresentado no ano XXXX;
Condição 3 – A Contratação de prestação de ser-
viço (serviço postal)  não foi efetivada.
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FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

071.2 SERVIÇO DE RADIOFREQUÊNCIA XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;
Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (serviço de radio freq.)  não foi efeti-
vada.

071.3 SERVIÇO DE TELEX XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (serviço de telex.)  não foi efetivada.
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(NOME DA OM)
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ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

071.4 SERVIÇO  DE  TELEFONIA.  SERVIÇO  DE
FAX

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (telefonia / fax.)  não foi efetivada.

071.5 SERVIÇO DE TRANSMISSÃO DE DADOS,
VOZ E IMAGEM

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;
Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço  (transmissão  de  dados  /  voz  /  ima-
gem.)  não foi efetivada.
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LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

072 EXECUÇÃO DE SERVIÇOS PELO ÓRGÃO E
ENTIDADE

XXXX XXX XXX XXX -

073 AUTORIZAÇÃO E CONTROLE DE USO
073.1 SERVIÇO DE RADIOFREQUÊNCIA XXXX XXX XXX XXX -
073.2 SERVIÇO DE TELEX XXXX XXX XXX XXX -
073.3 SERVIÇO DE TELEFONIA. SERVIÇO DE

FAX
073.31 TRANSFERÊNCIA  DE  PROPRIEDADE  OU

TITULARIDADE
XXXX XXX XXX XXX A conclusão da transferência de propriedade ou

titularidade ocorreu no ano XXXX.
073.32 REGISTRO DE LIGAÇÕES XXXX XXX XXX XXX -
073.33 DIVULGAÇÃO  DE  LISTAS  TELEFÔNICAS

INTERNAS
XXXX XXX XXX XXX Deixou de vigorar no ano  XXXX;

073.4 SERVIÇO DE TRANSMISSÃO DE DADOS,
VOZ E IMAGEM

XXXX XXX XXX XXX -

900 ADMINISTRAÇÃO  DE  ATIVIDADES
ACESSÓRIAS
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ÇÃO

910 GESTÃO DE EVENTOS Obs: verificar a observação constante na tabela de temporalidade para eventos não efetivados.

912 DIVULGAÇÃO XXXX XXX XXX XXX

Condição  1  – Foi  arquivado  em  Guarda
Permanente  1  (um)  exemplar  do  material  de
divulgação do evento.
Condição  2  – O  material  de  divulgação  se
refere a evento não realizado.

913 INSCRIÇÃO  E  CONTROLE  DE
FREQUÊNCIA

XXXX XXX XXX XXX O evento foi homologado no ano XXXX.

915
AVALIAÇÃO DOS RESULTADOS

Conjunto  documental  de  Guarda  Permanente,
exceto  quando recapitulado ou consolidado  em
outro documento de Guarda Permanente

XXXX XXX XXX XXX
Os  documentos  foram  recapitulados  ou
consolidados  em  outro  documento  de  Guarda
Permanente.

916

HABILITAÇÃO,  JULGAMENTO  E
RECURSOS
Conjunto documental de Guarda Permanente. Só
poderá  ser  proposto  para  eliminação  os
documentos referentes a recursos indeferidos.

XXXX XXX XXX XXX

A  homologação  do  evento  ocorreu  no  ano
XXXX; e
Trata-se  apenas  de  documentos  referentes  a
recursos indeferidos.
Obs:  somente  nesta  condição  (recursos
indeferidos  o  conjunto  documental  poderá  ser
proposto para eliminação.

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO
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918 CONTRATAÇÃO  DE  PRESTAÇÃO  DE
SERVIÇOS

XXXX XXX XXX XXX

Condição 1 – com aprovação de contas: Contas
aprovadas no ano XXXX;

Condição  2  –  OM  não  relacionada  para
prestação de contas:
Relatório  de  Gestão  apresentado  no  ano
XXXX;

Condição 3 – A Contratação de prestação de
serviço (referente a gestão de evento) não foi
efetivada.

919 OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  À
GESTÃO DE EVENTOS

919.1 PARTICIPAÇÃO EM EVENTOS PROMOVIDOS E 
REALIZADOS POR OUTRAS INSTITUIÇÕES

XXXX XXX XXX XXX Não  são  documentos  comprobatórios  de
participação.

920 PROMOÇÃO DE VISITAS
922 CONTROLE DE VISITAS E VISITANTES XXXX XXX XXX XXX -
990 OUTRAS  AÇÕES  REFERENTES  À

ADMINISTRAÇÃO  DE  ATIVIDADES
ACESSÓRIAS

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO
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991 GESTÃO DE COMUNICAÇÕES EVENTUAIS XXXX XXX XXX XXX -

992 RELACIONAMENTO COM ASSOCIAÇÕES 
CULTURAIS, DE AMIGOS E DE SERVIDO-
RES

XXXX XXX XXX XXX -

LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS SIMULADA – TABELA 080 – PESSOAL MILITAR

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO
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080 PESSOAL MILITAR
080.2 IDENTIFICAÇÃO MILITAR

080.21
IDENTIDADE MILITAR. CARTEIRA. 
CARTÃO

XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:  ficha  de
identidade  grande,  ficha  individual
datiloscópica,  cartão  índice,  ficha  de  dados
cadastrais,  guia  de  remessa  de  material  de
identificação,  mapa  mensal  do  material
técnico, identidade provisória.

080.21

FICHA DE IDENTIDADE GRANDE;
FICHA INDIVIDUAL DATILOSCÓPICA;
CARTÃO ÍNDICE;
FICHA DE DADOS CADASTRAIS;

XXXX XX XX XX

A documentação se refere a militar(es) que não
se encontram na ativa desde o ano XXXX.
Obs: O prazo total de guarda do documento é 
de 130 anos.

080.21
GUIA DE REMESSA DE MATERIAL DE
IDENTIFICAÇÃO;
MAPA MENSAL DO MATERIAL TÉCNICO

XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:  ficha  de
identidade grande; ficha individual
datiloscópica;  cartão  índice;  ficha  de  dados
cadastrais.

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO
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080.21 IDENTIDADE PROVISÓRIA XXXX XX XX XX

Deixou de vigorar no ano XXXX; e
Não  são  documentos  referentes  a:  ficha  de
identidade  grande;  ficha  individual
datiloscópica;  cartão  índice;  ficha  de  dados
cadastrais;  guia  de  remessa  de  material  de
identificação; mapa mensal do material técnico

080.22
CONCESSÃO DE PASSAPORTE: 
DIPLOMÁTICO E / OU OFICIAL

XXXX XX XX XX
Deixou de vigorar no ano XXXX.

080.3
ASSENTAMENTOS INDIVIDUAIS. 
CADASTRO

XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:  folhas  de
alterações;   caderneta  registro  cadastro;
caderneta sanitária;  declaração /  cadastro de
dependentes;   ficha  individual  declaração  /
alteração de beneficiários termo de opção ou
de  retificação  da  licença  especial  termo  de
renúncia  de  pensão  militar;   ficha  de
apresentação; contagem de tempo de serviço;
ficha  padrão  PASEP;  ficha  de  código  de
especialidade; concessão e cessação de porte
de arma.
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080.3

FOLHAS DE ALTERAÇÕES;
CADERNETA REGISTRO CADASTRO;
CADERNETA SANITÁRIA;
DECLARAÇÃO / CADASTRO DE 
DEPENDENTES;
FICHA INDIVIDUAL;
DECLARAÇÃO / ALTERAÇÃO DE 
BENEFICIÁRIOS;
TERMO DE OPÇÃO OU DE RETIFICAÇÃO 
DA LICENÇA ESPECIAL; TERMO DE 
RENÚNCIA DE PENSÃO MILITAR;

XXXX XX XX XX
O militar não permanece na ativa desde o
ano XXXX;

080.3

FICHA DE APRESENTAÇÃO;
CONTAGEM DE TEMPO DE SERVIÇO;
FICHA PADRÃO PASEP;
FICHA DE CÓDIGO DE ESPECIALIDADE;
CONCESSÃO E CESSAÇÃO DE PORTE DE 
ARMA;

XXXX XX XX XX

O militar não permanece na ativa desde o
ano XXXX; e
Não são documentos referentes  a:   folhas de
alterações;  caderneta  registro  cadastro;
caderneta  sanitária;  declaração  /  cadastro  de
dependentes;  ficha  individual;  declaração  /
alteração de beneficiários; termo de opção ou
de  retificação  da  licença  especial;  termo  de
renúncia de pensão militar.

MINISTÉRIO DA DEFESA

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO
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ÇÃO

081 INGRESSO NAS FORÇAS ARMADAS

081.1

RECRUTAMENTO. SELEÇÃO;
INSCRIÇÃO PARA CONCURSO;
CRONOGRAMA DE REALIZAÇÃO DE 
PROVAS;
CONTROLE DA APLICAÇÃO DAS PROVAS;

XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:  edital  de
concursos  e  orientações  específicas;  material
de divulgação; relatórios e atas dos processos
seletivos;  provas  escritas  práticas  e  orais;
gabaritos;   instruções  complementares  de
convocação e  de  sistema de serviço militar;
seleção  e  designação  para  incorporação  e
matrícula; nomeação e termo de compromisso
de  banca  de  provas;  lista  de  candidatos;
questionário  biográfico  simplificado;  cartões
respostas  de  testes  ou  provas  do  candidato
testes; provas de títulos; resultados das provas;
relação  dos  candidatos  aprovados;  recursos;
seleção para ingresso na carreira militar

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO
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ÇÃO

081.1

MATERIAL DE DIVULGAÇÃO;
PROVAS ESCRITAS, PRÁTICAS E ORAIS;
GABARITOS;
INSTRUÇÕES COMPLEMENTARES DE
CONVOCAÇÃO E DE
SISTEMA DE SERVIÇO MILITAR

XXXX XX XX XX

Exemplares únicos foram selecionados para
o Arquivo de Guarda Permanente; e
Não são documentos referentes a:  seleção e
designação  para  incorporação  e  matrícula;
nomeação e termo de compromisso de banca
de provas;  lista de candidatos; questionário
biográfico simplificado; cartões respostas de
testes ou provas do candidato testes; provas
de títulos; resultados das provas; relação dos
candidatos  aprovados recursos;  seleção para
ingresso na carreira militar.

081.1

SELEÇÃO  E  DESIGNAÇÃO  PARA
INCORPORAÇÃO E MATRÍCULA;  NOMEAÇÃO
E  TERMO  DE  COMPROMISSO  DE  BANCA  DE
PROVAS;  LISTA  DE  CANDIDATOS;
QUESTIONÁRIO BIOGRÁFICO SIMPLIFICADO;
CARTÕES RESPOSTAS DE TESTES OU PROVAS
DO  CANDIDATO;  TESTES;  PROVAS  DE
TÍTULOS;   RESULTADOS  DAS  PROVAS;
RELAÇÃO  DOS  CANDIDATOS  APROVADOS;
RECURSOS  SELEÇÃO  PARA  INGRESSO  NA
CARREIRA MILITAR

XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:  edital  de
concursos e orientações específicas;  relatórios
e atas dos processos seletivos  e  exemplares
únicos de  material  de  divulgação;  provas
escritas  práticas e orais; gabaritos; instruções
complementares de convocação e de sistema de
serviço militar.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX



(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

081.2 INCORPORAÇÃO XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:  atos  de
convocação  à  incorporação;   Alistamento;
estágios dispensa ou isenção do serviço militar;
convocação  à  incorporação  para  prestar  o
serviço  militar  obrigatório  (serviço  militar
inicial ou outras formas posteriores)

081.2

ATOS DE CONVOCAÇÃO À 
INCORPORAÇÃO;
ALISTAMENTO;
ESTÁGIOS;
DISPENSA OU ISENÇÃO DO SERVIÇO 
MILITAR;
CONVOCAÇÃO À INCORPORAÇÃO PARA
PRESTAR O SERVIÇO MILITAR 
OBRIGATÓRIO
(SERVIÇO MILITAR INICIAL OU OUTRAS 
FORMAS POSTERIORES)

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX



LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

081.3 MATRÍCULA XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: admissão em
escolas, centros e cursos de formação

081.3
ADMISSÃO EM ESCOLAS, CENTROS E 
CURSOS DE FORMAÇÃO.

XXXX XX XX XX -

081.4 NOMEAÇÃO XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: ingresso nos
corpos  e/ou  quadros  de  carreira  de  oficiais,
nos postos iniciais ou nos  corpos/ quadros de
oficiais da reserva.

081.4

INGRESSO NOS CORPOS E/OU QUADROS 
DE CARREIRA DE OFICIAIS, NOS POSTOS 
INICIAIS OU NOS CORPOS/ QUADROS DE 
OFICIAIS DA RESERVA

XXXX XX XX XX -

081.5
EXERCÍCIOS DE MOBILIZAÇÃO 
/APRESENTAÇÃO

XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: campanhas
de  convocação;   mapas  de  encargos  de
mobilização;   relatórios  sobre  o  exercício  de
apresentação da reserva; controle de efetivo de
militares temporários (médicos, farmacêuticos,
dentistas,  veterinários); tiros de guerra.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS



LISTAGEM Nº XX / 20XX
FOLHA Nº XX/XX

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

081.5

CAMPANHAS DE CONVOCAÇÃO;
MAPAS DE ENCARGOS DE MOBILIZAÇÃO;
RELATÓRIOS SOBRE O EXERCÍCIO DE
APRESENTAÇÃO DA RESERVA;
CONTROLE DE EFETIVO DE MILITARES
TEMPORÁRIOS (MÉDICOS, FARMACÊUTICOS,
DENTISTAS, VETERINÁRIOS);  TIROS DE 
GUERRA

XXXX XX XX XX -

082 PLANO DE CARREIRA

082.1 PROMOÇÃO XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: contagem de
antiguidade;  propostas  de  posicionamento  no
quadro  de  acesso;  faixa  de  cogitação;
cogitação/inclusão no  quadro de acesso; lista
de escolha; ato de promoção; ressarcimento e
reconsideração de ato; recontagem de pontos;
correção de posição hierárquica; retificação de
promoção; lista de méritos relativos;  informa-
ções sobre a existência de inquéritos e ações
judiciais  envolvendo os avaliados;  promoção
post-mortem;  promoção   por  motivo  de
justiça.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS



CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

082.1

CONTAGEM DE ANTIGÜIDADE;  
PROPOSTAS DE  POSICIONAMENTO NO 
QUADRO DE ACESSO;
FAIXA DE COGITAÇÃO;
COGITAÇÃO/INCLUSÃO NO QUADRO DE 
ACESSO LISTA DE ESCOLHA;
ATO DE PROMOÇÃO;  RESSARCIMENTO E
RECONSIDERAÇÃO DE ATO;  
RECONTAGEM DE PONTOS;
 CORREÇÃO DE POSIÇÃO HIERÁRQUICA
RETIFICAÇÃO DE PROMOÇÃO;  LISTA DE
MÉRITOS RELATIVOS;  INFORMAÇÕES 
SOBRE A EXISTÊNCIA DE INQUÉRITOS E 
AÇÕES JUDICIAIS  ENVOLVENDO OS 
AVALIADOS;  PROMOÇÃO POST-
MORTEM; PROMOÇÃO POR MOTIVO DE 
JUSTIÇA

XXXX XX XX XX
O militar não encontra-se na ativa desde o ano:
XXXX.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO DESCRITOR DO CÓDIGO DATA UNIDADE DE ARQUIVAMENTO



referente à
classificação

LIMITE OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-
FICAÇÃO Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

082.2 CURSOS

082.21 FORMAÇÃO. ADAPTAÇÃO XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: designação,
matrícula,  conclusão,  cancelamento,
trancamento e/ou desligamento dos cursos

082.21
DESIGNAÇÃO,  MATRÍCULA,  CONCLUSÃO,
CANCELAMENTO,  TRANCAMENTO  E/OU
DESLIGAMENTO DOS CURSOS

XXXX XX XX XX -

082.22 APERFEIÇOAMENTO. ESPECIALIZAÇÃO XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: designação,
matrícula,  conclusão,  cancelamento,
trancamento e/ou desligamento dos cursos

082.22
DESIGNAÇÃO, MATRÍCULA, CONCLUSÃO,
CANCELAMENTO, TRANCAMENTO E/OU 
DESLIGAMENTO DOS CURSOS

XXXX XX XX XX -

082.23 ESTADO-MAIOR XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: designação,
matrícula,  conclusão,  cancelamento,
trancamento e/ou desligamento dos cursos

082.23
DESIGNAÇÃO, MATRÍCULA, CONCLUSÃO, 
CANCELAMENTO, TRANCAMENTO E/OU 
DESLIGAMENTO DOS CURSOS

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI- Nº FOLHAS ESPECIFICA-



classificação FICAÇÃO ÇÃO

082.24 ALTOS ESTUDOS MILITARES XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:
designação,matrícula,  conclusão,
cancelamento,  trancamento e/ou desligamento
dos cursos

082.24
DESIGNAÇÃO,MATRÍCULA, CONCLUSÃO,
CANCELAMENTO, TRANCAMENTO E/OU 
DESLIGAMENTO DOS CURSOS

XXXX XX XX XX -

082.3 AVALIAÇÃO XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:  fichas
/folhas de avaliação

082.3 FICHAS /FOLHAS DE AVALIAÇÃO XXXX XX XX XX -

082.4 REQUISITOS ESPECÍFICOS DE CARREIRA XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:  manobra
tempo de tropa tempo de embarque vivência
nacional dias de mar atividade bélica horas de
voo.

082.4
 MANOBRA;  TEMPO  DE  TROPA;  TEMPO
DE  EMBARQUE;  VIVÊNCIA  NACIONAL;
DIAS  DE  MAR;  ATIVIDADE  BÉLICA;
HORAS DE VÔO

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO



082.5 CURSOS COMPLEMENTARES

082.51 ADESTRAMENTO XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: designação,
matrícula,  conclusão,  cancelamento,
trancamento e/ou desligamento dos diversos
tipos de adestramentos

082.51

DESIGNAÇÃO,  MATRÍCULA,  CONCLUSÃO,
CANCELAMENTO,  TRANCAMENTO  E/OU
DESLIGAMENTO DOS DIVERSOS TIPOS DE
ADESTRAMENTOS

XXXX XX XX XX -

082.52
PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU 
(Aperfeiçoamento e Especialização)

XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: “designação,
matrícula,  conclusão,  cancelamento,
trancamento e/ou desligamento dos cursos”

082.52

DESIGNAÇÃO, MATRÍCULA, CONCLUSÃO, 
CANCELAMENTO, TRANCAMENTO E/OU 
DESLIGAMENTO DOS CURSOS

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

082.53 QUALIFICAÇÃO TÉCNICA ESPECIAL XXXX XX XX XX Não são  documentos  referentes  a:designação,



matrícula,  conclusão,  cancelamento,
trancamento e/ou desligamento dos cursos

082.53
DESIGNAÇÃO,MATRÍCULA,  CONCLUSÃO,
CANCELAMENTO,  TRANCAMENTO  E/OU
DESLIGAMENTO DOS CURSOS

XXXX XX XX XX -

082.54
PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU 
(Mestrado e Doutorado)

XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: designação,
matrícula,  conclusão,  cancelamento,
trancamento e/ou desligamento dos cursos

082.54
DESIGNAÇÃO, MATRÍCULA, CONCLUSÃO, 
CANCELAMENTO, TRANCAMENTO E/OU 
DESLIGAMENTO DOS CURSOS

XXXX XX XX XX -

082.55 PÓS-DOUTORADO XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: designação,
matrícula,  conclusão,  cancelamento,
trancamento e/ou desligamento dos cursos

082.55

DESIGNAÇÃO, MATRÍCULA, CONCLUSÃO,
CANCELAMENTO, TRANCAMENTO E/OU 
DESLIGAMENTO DOS CURSOS XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

082.6 PRORROGAÇÃO DE TEMPO DE SERVIÇO. XXXX XX XX XX Não  são  documentos  referentes  a:



REENGAJAMENTO

requerimentos,  avaliações,  pareceres  e
despachos

082.6
REQUERIMENTOS,  AVALIAÇÕES,
PARECERES E DESPACHOS.

XXXX XX XX XX -

082.7 TRANSPOSIÇÃO DE QUADRO XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:
requerimentos,  avaliações,  pareceres  e
despachos

082.7
REQUERIMENTOS,  AVALIAÇÕES,
PARECERES E DESPACHOS. XXXX XX XX XX -

083

MOVIMENTAÇÃO.  DESTAQUE.  ADIÇÃO.
EXCLUSÃO DO SERVIÇO ATIVO
MAPAS  DE  LOTAÇÃO  DE  OFICIAIS  E
PRAÇAS

XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a:   planos de
movimentação

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

083.1 MOVIMENTAÇÃO
083.11 MOTIVO DE SAÚDE XXXX XX XX XX Não são documentos  referentes  a:  solicitação



da movimentação; cópia da ata de inspeção de
saúde; termo de inspeção de saúde

083.11
SOLICITAÇÃO DA MOVIMENTAÇÃO
CÓPIA DA ATA DE INSPEÇÃO DE SAÚDE 
TERMO DE INSPEÇÃO DE SAÚDE

XXXX XX XX XX -

083.12 INTERESSE DO MILITAR XXXX XX XX XX

Não são documentos  referentes  a:  solicitação
da  movimentação  ordem  de  movimentação
portaria de movimentação

083.12
SOLICITAÇÃO DA MOVIMENTAÇÃO
ORDEM DE MOVIMENTAÇÃO
PORTARIA DE MOVIMENTAÇÃO

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

083.13 NECESSIDADE DO SERVIÇO XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: proposta de
plano  de  movimentação,  solicitações  de
Órgãos  de  Direção-Geral  ou  Setorial,
incompatibilidade de posto, matrícula, término



de curso, intercâmbio e a bem da disciplina

083.13

PROPOSTA DE PLANO DE 
MOVIMENTAÇÃO;
SOLICITAÇÕES DE ÓRGÃOS DE 
DIREÇÃO-GERAL OU SETORIAL;
INCOMPATIBILIDADE DE POSTO, 
MATRÍCULA,
TÉRMINO DE CURSO, INTERCÂMBIO E A 
BEM DA DISCIPLINA;

XXXX XX XX XX -

083.14 MOTIVO DE JUSTIÇA XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: ordem 
judicial

083.14 ORDEM JUDICIAL XXXX XX XX XX

Trânsito em julgado ocorreu no ano XXXX
Obs: O prazo total de guarda dos documentos é
de 52 anos.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

083.2 DESTAQUE. ADIÇÃO XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:  pareceres
despachos

083.2
PARECERES;
DESPACHOS

XXXX XX XX XX -



083.3 EXCLUSÃO DO SERVIÇO ATIVO XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:demissão;
perda  do  posto  e  da  patente;  licenciamento;
anulação de incorporação;  desincorporação;  a
bem  da  disciplina;  falecimento;  deserção;
extravio.

083.3

DEMISSÃO
PERDA DO POSTO E DA PATENTE
LICENCIAMENTO
ANULAÇÃO DE INCORPORAÇÃO
DESINCORPORAÇÃO
A BEM DA DISCIPLINA
FALECIMENTO

XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:  deserção;
extravio;

083.3
DESERÇÃO; 
EXTRAVIO XXXX XX XX XX

A apuração do fato encerrou  no ano XXXX.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XX

LISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS
CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

083.9 OUTROS  ASSUNTOS  REFERENTES  À
MOVIMENTAÇÃO.  DESTAQUE.  ADIÇÃO.
EXCLUSÃO DO SERVIÇO ATIVO

XXXX XX XX XX Não  são  documentos  referentes  a:  posse  e
nomeação para cargos públicos



083.9 POSSE  E  NOMEAÇÃO  PARA  CARGOS
PÚBLICOS

XXXX XX XX XX -

084 VIOLAÇÃO  DAS  OBRIGAÇÕES  E  DOS
DEVERES

084.1
TRANSGRESSÕES E / OU 
CONTRAVENÇÕES DISCIPLINARES

XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: sindicância;
acareação  e  apuração  das  transgressões  e/ou
contravenções;  aplicação  das  punições
disciplinares.

084.1

SINDICÂNCIA
ACAREAÇÃO  E  APURAÇÃO  DAS
TRANSGRESSÕES
E/OU CONTRAVENÇÕES APLICAÇÃO DAS
PUNIÇÕES DISCIPLINARES.

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

084.2 CRIMES MILITARES XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: portaria de
nomeação do encarregado e escrivão do IPM;
solução do IPM; oficio de remessa do IPM à
Justiça Militar



084.3 CONSELHOS

084.31 DE DISCIPLINA XXXX XX XX XX

Não são  documentos  referentes  a:  nomeação
dos membros do conselho, atos de afastamento
do acusado,  autos  do conselho,  conclusões e
decisões

084.31

NOMEAÇÃO DOS MEMBROS DO 
CONSELHO,
ATOS DE AFASTAMENTO DO ACUSADO,
AUTOS DO CONSELHO,
CONCLUSÕES E DECISÕES

XXXX XX XX XX

O despacho final do Comandante da Força foi
no ano XXXX;
 Obs: Caso seja considerado crime, os autos do
Processo do Conselho serão encaminhados à 
Justiça Militar.

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

084.32 DE JUSTIFICAÇÃO XXXX XX XX XX

Não são  documentos  referentes  a:  nomeação
dos  membros  do   conselho,  atos  de
afastamento do justificante, autos do conselho,
conclusões e decisões

084.32 NOMEAÇÃO  DOS  MEMBROS  DO XXXX XX XX XX O  trânsito  em  julgado  ocorreu  em



CONSELHO,   ATOS  DE  AFASTAMENTO
DO  JUSTIFICANTE,  AUTOS  DO
CONSELHO, CONCLUSÕES E DECISÕES

XX/XX/XXXX;

Obs: Os autos do Processo do Conselho serão 
encaminhados à Justiça Militar.

085 DIREITOS E PRERROGATIVAS

085.1
RECOMPENSAS. DISTINÇÕES. 
HONRARIAS

XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a:  prêmios de
honra ao mérito; elogios; louvores; referências
elogiosas  distintivos;  dispensas  de  serviço;
relações de agraciados com as condecorações;
relações  daqueles  que  tiveram  as
condecorações cassadas

085.1

PRÊMIOS DE HONRA AO MÉRITO;
ELOGIOS; LOUVORES;
REFERÊNCIAS ELOGIOSAS;
DISTINTIVOS; DISPENSAS DE SERVIÇO

XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: relações de
agraciados  com  as  condecorações;  relações
daqueles  que  tiveram  as  condecorações
cassadas

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

085.2 LICENÇAS XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a:adotante para
acompanhar  o  cônjuge  /  companheiro(a);
candidato  a  cargo  eletivo;  especial;  gestante;
paternidade; para tratar de interesse  Particular;
para tratamento de saúde de pessoa da família;
para tratamento de saúde própria



085.2

LICENÇAS:
ADOTANTE;
PARA ACOMPANHAR O CÔNJUGE /
COMPANHEIRO(A);
CANDIDATO A CARGO ELETIVO;
ESPECIAL; GESTANTE;
PATERNIDADE;
PARA  TRATAR  DE  INTERESSE
PARTICULAR;
PARA  TRATAMENTO  DE  SAÚDE  DE
PESSOA DA FAMÍLIA;
PARA TRATAMENTO DE SAÚDE PRÓPRIA

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

085.3 AFASTAMENTOS XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:  instalação
(no Brasil e no exterior); luto; núpcias; trânsito
(no Brasil e no exterior)

085.3

INSTALAÇÃO (NO BRASIL E NO 
EXTERIOR); LUTO; NÚPCIAS; TRÂNSITO 
(NO BRASIL E NO EXTERIOR); XXXX XX XX XX -



085.4 DISPENSAS DE SERVIÇO XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:  para
desconto em férias; por prescrição médica;

085.4
PARA DESCONTO EM FÉRIAS;
POR PRESCRIÇÃO MÉDICA

XXXX XX XX XX -

085.5 FÉRIAS XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:
planejamento,  solicitação,  concessão,
cancelamento e publicação

085.5
PLANEJAMENTO,  SOLICITAÇÃO,
CONCESSÃO,  CANCELAMENTO  E
PUBLICAÇÃO

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

085.6 REMUNERAÇÃO.PROVENTOS

085.61 REMUNERAÇÃO NA ATIVA XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:  fichas
financeiras e folhas de pagamento

085.61 FICHAS  FINANCEIRAS  E  FOLHAS  DE
PAGAMENTO

XXXX XX XX XX -

085.611 ADICIONAIS XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a (os geradores
de direito:  (adicionais) Militar; de habilitação
de  tempo  de  serviço;  de  compensação
orgânica; de permanência;



085.611

(ADICIONAIS)
MILITAR;
DE HABILITAÇÃO
DE TEMPO DE SERVIÇO;
DE COMPENSAÇÃO ORGÂNICA;
DE PERMANÊNCIA

XXXX XX XX XX -

085.612 GRATIFICAÇÕES XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: de localidade
especial; de representação

085.612 DE LOCALIDADE ESPECIAL;
DE REPRESENTAÇÃO

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

085.619
OUTROS DIREITOS REMUNERATÓRIOS 
NA ATIVA

XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a:  adicional de
férias  adicional  natalino  ajuda  de  custo
assistência  préescolar;  auxílios:  fardamento,
alimentação,  natalidade,  invalidez,  funeral  e
transporte;  compensação  pecuniária;  diárias;
salário-família;  transporte  de  pessoal  e
bagagens  por  mudança  de  localidade;
remuneração  /adiantamento  de  férias;
retribuição no exterior

085.619 ADICIONAL DE FÉRIAS; XXXX XX XX XX -



ADICIONAL NATALINO;
AJUDA DE CUSTO;
ASSISTÊNCIA PRÉ-ESCOLAR
AUXÍLIOS: FARDAMENTO, ALIMENTAÇÃO,
NATALIDADE, INVALIDEZ, FUNERAL E 
TRANSPORTE; COMPENSAÇÃO PECUNIÁRIA; 
DIÁRIAS; SALÁRIO-FAMÍLIA;
TRANSPORTE DE PESSOAL E BAGAGENS POR 
MUDANÇA DE LOCALIDADE;
REMUNERAÇÃO /ADIANTAMENTO DE FÉRIAS;
RETRIBUIÇÃO NO EXTERIOR

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

085.62 PROVENTOS NA INATIVIDADE XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:   fichas
financeiras e folhas de pagamento

085.62 FICHAS  FINANCEIRAS  E  FOLHAS  DE
PAGAMENTO

XXXX XX XX XX -

085.621 ADICIONAIS XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a  (adicionais
propriamente ditos): militar; de habilitação; de
tempo de serviço;  de compensação orgânica;



de permanência

085.621

(ADICIONAIS PROPRIAMENTE DITO)
MILITAR;
DE HABILITAÇÃO;
DE TEMPO DE SERVIÇO;
DE COMPENSAÇÃO ORGÂNICA;
DE PERMANÊNCIA;

XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

085.629
OUTROS DIREITOS PECUNIÁRIOS NA 
INATIVIDADE

XXXX XX XX XX

Não são documentos  referentes  a:   adicional
natalino;  assistência  préescolar;  auxílios:
invalidez, natalidade e funera;l salário-família;
adicional por designação para o serviço ativo;
pro-labore para tarefa por tempo certo; ajuda
de  transporte  por  baixa/alta  em  organização
hospitalar

086.629
ADICIONAL NATALINO;
ASSISTÊNCIA PRÉ-ESCOLAR;
AUXÍLIOS:  INVALIDEZ,  NATALIDADE  E
FUNERAL;

XXXX XX XX XX -



SALÁRIO-FAMÍLIA;
ADICIONAL POR DESIGNAÇÃO PARA O 
SERVIÇO ATIVO;
PRO-LABORE PARA TAREFA POR TEMPO 
CERTO; AJUDA DE TRANSPORTE POR 
BAIXA/ALTA EM  ORGANIZAÇÃO 
HOSPITALAR

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

085.63 DESCONTOS

085.631 OBRIGATÓRIOS XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: contribuição para
a assistência médico hospitalar e social (prestada por
entidade  militar);  impostos  incidentes  sobre  a
remuneração  ou  proventos;  indenização  pela
assistência médico hospitalar (prestada por entidade
militar); indenização à Fazenda Nacional; multa por
ocupação irregular de próprio  nacional residencial;
pensão alimentícia ou judicial; contribuição para a
pensão militar; taxa de uso por ocupação de próprio
nacional residencial

085.631 CONTRIBUIÇÃO  PARA  A  ASSISTÊNCIA  MÉDICO-
HOSPITALAR E SOCIAL (PRESTADA POR ENTIDADE
MILITAR);  IMPOSTOS  INCIDENTES  SOBRE  A
REMUNERAÇÃO  OU  PROVENTOS;  INDENIZAÇÃO

XXXX XX XX XX -



PELA  ASSISTÊNCIA  MÉDICO-HOSPITALAR
(PRESTADA  POR  ENTIDADE  MILITAR);
INDENIZAÇÃO  À  FAZENDA  NACIONAL;  MULTA
POR  OCUPAÇÃO  IRREGULAR  DE  PRÓPRIO
NACIONAL  RESIDENCIAL;  PENSÃO  ALIMENTÍCIA
OU  JUDICIAL;  CONTRIBUIÇÃO  PARA  A  PENSÃO
MILITAR;  TAXA  DE  USO  POR  OCUPAÇÃO  DE
PRÓPRIO NACIONAL RESIDENCIAL

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

085.632 AUTORIZADOS XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:  descontos
em  favor  de  entidades  consignatárias,  de
terceiros ou benefício família

085.632
DESCONTOS EM FAVOR DE ENTIDADES
CONSIGNATÁRIAS, DE TERCEIROS OU 
BENEFÍCIO FAMÍLIA

XXXX XX XX XX -

086 INATIVOS E PENSIONISTAS
086.1 INATIVOS

086.11 RESERVA

086.111 REMUNERADA XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a:  processo de
transferência para a reserva remunerada

086.112 NÃO REMUNERADA XXXX XX XX XX Não são documentos referentes a:  processo de



transferência para a reserva não remunerada

086.112
PROCESSO DE TRANSFERÊNCIA PARA A
RESERVA NÃO REMUNERADA XXXX XX XX XX -

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

 086.12 REFORMA

086.121 POR INVALIDEZ XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: processo de
reforma por invalidez

086.122 POR IDADES-LIMITE XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: processo de
reforma por idades-limite

086.13 DESIGNAÇÃO PARA O SERVIÇO ATIVO XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a:  processo de
designação para o serviço ativo

086.13
PROCESSO DE DESIGNAÇÃO PARA O 
SERVIÇO ATIVO

XXXX XX XX XX -

086.14 TAREFA POR TEMPO CERTO XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a:  processo de
designação para tarefa por tempo certo

086.14
PROCESSO  DE  DESIGNAÇÃO  PARA
TAREFA POR TEMPO CERTO

XXXX XX XX XX -

086.2 PENSIONISTAS
086.21 PENSÕES



086.211 TEMPORÁRIA XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a:processos de
solicitação  /concessão  de  pensão  militar
temporária

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

086.211
PROCESSOS  DE  SOLICITAÇÃO
/CONCESSÃO  DE  PENSÃO  MILITAR
TEMPORÁRIA

XXXX XX XX XX -

086.212 VITALÍCIA XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a:   processos
de  solicitação  /concessão  de  pensão  militar
vitalícia

086.212

PROCESSOS  DE  SOLICITAÇÃO
/CONCESSÃO  DE  PENSÃO  MILITAR
VITALÍCIA XXXX XX XX XX -

086.213 ESPECIAL XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a: processos de
solicitação  /concessão  de  pensão  militar
especial

086.213
PROCESSOS DE SOLICITAÇÃO 
/CONCESSÃO DE PENSÃO MILITAR 

XXXX XX XX XX -



ESPECIAL
087 ASSISTÊNCIA

087.1 MÉDICA

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

087.11 HOSPITALAR XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a:atendimento
ambulatorial  ou  pronto  atendimento;
prontuários médicos; fichas odontológicas

087.11
ATENDIMENTO  AMBULATORIAL  OU
PRONTOATENDIMENTO

XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:prontuários
médicos; fichas odontológicas

087.11
PRONTUÁRIOS  MÉDICOS;  FICHAS
ODONTOLÓGICAS

XXXX XX XX XX -

087.12 PERICIAL XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes a:  controle e
verificação do estado de higidez (em estado
saudável)  do  pessoal  em  serviço  ativo,
inativo e a ser selecionado para ingresso nas
Forças  Armadas;  atestado  sanitário  de
origem;  inquérito  sanitário  de  origem;
resultado de exames; auto de corpo de delito;
atas  de  inspeção  de  saúde;  processos  de
perícia  médica  para  reforma,  isenção  de
imposto  de  renda,  melhoria  de  reforma  e



movimentação por motivo de saúde

MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

087.12

CONTROLE E VERIFICAÇÃO DO ESTADO
DE HIGIDEZ (EM ESTADO SAUDÁVEL) DO
PESSOAL EM SERVIÇO ATIVO, INATIVO E
A  SER  SELECIONADO  PARA  INGRESSO
NAS FORÇAS ARMADAS;
ATESTADO SANITÁRIO DE ORIGEM;
INQUÉRITO SANITÁRIO DE ORIGEM;
RESULTADO DE EXAMES;
AUTO DE CORPO DE DELITO;
ATAS DE INSPEÇÃO DE SAÚDE;
PROCESSOS DE PERÍCIA MÉDICA PARA
REFORMA,
ISENÇÃO DE IMPOSTO DE RENDA,
MELHORIA  DE  REFORMA  E
MOVIMENTAÇÃO  POR  MOTIVO  DE
SAÚDE

XXXX XX XX XX



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

087.2 SOCIAL XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a:  programas
de assistência social com vistas à concessão de
licenças  e  benefícios;  atendimentos
educacionais  e  assistenciais  prestados  por
empresas conveniadas

087.2

PROGRAMAS  DE  ASSISTÊNCIA  SOCIAL
COM  VISTAS  À  CONCESSÃO  DE
LICENÇAS E BENEFÍCIOS;
ATENDIMENTOS EDUCACIONAIS E 
ASSISTENCIAIS PRESTADOS POR 
EMPRESAS CONVENIADAS

XXXX XX XX XX -

087.3 JURÍDICA XXXX XX XX XX
Não são  documentos  referentes  a:  orientação
de  caráter  particular  atendimentos;   jurídicos
prestados por empresas conveniadas

087.3

ORIENTAÇÃO  DE  CARÁTER
PARTICULAR;  ATENDIMENTOS
JURÍDICOS  PRESTADOS  POR  EMPRESAS
CONVENIADAS

XXXX XX XX XX -



MINISTÉRIO DA DEFESA
EXÉRCITO BRASILEIRO

(NOME DA OM)
(DENOMINAÇÃO HISTÓRICA)

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX

LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS

CÓDIGO
referente à

classificação
DESCRITOR DO CÓDIGO

DATA
LIMITE

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO
OBSERVAÇÕES / JUSTIFICATIVASQUANTI-

FICAÇÃO
Nº FOLHAS

ESPECIFICA-
ÇÃO

087.4 PSICOLÓGICA XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a: triagem para
encaminhamento  ao  serviço  de  saúde
específico;  orientação  e  aconselhamento
psicológico;  atendimentos  psicológicos
prestados por empresas conveniadas

087.4

TRIAGEM PARA ENCAMINHAMENTO AO
SERVIÇO   DE  SAÚDE  ESPECÍFICO;
ORIENTAÇÃO E ACONSELHAMENTO
PSICOLÓGICO;  ATENDIMENTOS
PSICOLÓGICOS  PRESTADOS  POR
EMPRESAS CONVENIADAS

XXXX XX XX XX -

087.5 RELIGIOSA XXXX XX XX XX

Não  são  documentos  referentes  a:   censo
religioso; processos de habilitação e registros
de casamento, batizado e crisma; livro tombo

087.5 CENSO RELIGIOSO XXXX XX XX XX

Não são documentos referentes a:   processos
de  habilitação  e  registros  de  casamento,
batizado e crisma; livro tombo

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO
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ÇÃO

089
OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A 
PESSOAL MILITAR

089.1 SERVIÇOS DE ESCALA XXXX XX XX XX Não são propriamente escalas de serviço
089.1 ESCALAS DE SERVIÇO XXXX XX XX XX -

089.2 TABELAS MESTRAS XXXX XX XX XX
Não são documentos referentes  a:   tabelas
individuais e gerais

089.2 TABELAS INDIVIDUAIS E GERAIS XXXX XX XX XX Deixou de vigorar no ano XXXX

089.3 CONTROLE DE FREQUÊNCIA XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:  fichas  de
controle de efetivos; livros de licenciados

089.3
FICHAS  DE  CONTROLE  DE
EFETIVOS;
LIVROS DE LICENCIADOS

XXXX XX XX XX -

089.4 DELEGAÇÕES DE COMPETÊNCIA XXXX XX XX XX
Não  são  documentos  referentes  a:  atos  de
delegação; relações de encargos colaterais

089.4
ATOS DE DELEGAÇÃO;
RELAÇÕES DE ENCARGOS COLATERAIS

XXXX XX XX XX
Deixou de vigorar no ano XXXX

ÓRGÃO: COMANDO DO EXÉRCITO BRASILEIRO

UNIDADE: XXXXXXXXXX
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EXÉRCITO BRASILEIRO
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LISTAGEM Nº XX / 20XX FOLHA Nº XX/XXLISTAGEM DE ELIMINAÇÃO DE DOCUMENTOS
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ÇÃO

DATAS-LIMITE GERAIS DO ACERVO: XXXX - XXXX
MENSURAÇÃO TOTAL DO ACERVO: XX metros lineares
LOCAL/DATA: Local-UF, XX de maio de XXXX

(Nome/Posto/Grad e Função) (*)           (Nome/Posto/Grad e Função) (*)
(Nome/Posto/Grad e Função) (*)           (Nome/Posto/Grad e Função) (*)
(Nome/Posto/Grad e Função) (*)           (Nome/Posto/Grad e Função) (*)

(assinatura dos membros)

(*)Militares integrantes da SCPAD.

LOCAL/DATA: Local-UF, XX de maio de XXXX.

 (Nome/Posto/Grad e Função)
Presidente da SCPAD/XX BI

LOCAL/DATA: Local-UF, _____de _______________de XXXX.
AUTORIZO:

(Nome e Posto)
Comandante do XX BI

Cmt/ Ch/ Dir


